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يشيد العقد الأخير تقدمًا ىائلًً في مجاؿ التكنولوجيا عامة وتكنولوجيا المعمومات 
والحاسبات ، وما زاؿ ينمو حتى يومنا ىذا، وأفرز ىذا العصر العديد مف آليات تصنيع 
المعرفة والمزيد مف الوسائؿ التكنولوجية الحديثة التي جعمت العالـ قرية كونية صغيرة 

ي أنظمة المعمومات أدى بدوره إلى التطور في أنظمة التعميـ ،إف التطور السريع ف
 . المختمفة

 الحديثة الالكترونية جميع الوسائؿ المعمومات عمى تكنولوجيا ويتـ إطلًؽ
دخاليا تجميع عمميات في المستخدمة  ومعالجتيا، وتخزينيا، إلى الحاسوب، البيانات، وا 

 حؿ في لتطبيقيا الاتصاؿ عبر شبكات منيا المستفيديف عمى وتوزيعيا واسترجاعيا،
 التكنولوجيا ىذه أف يتبيف ىنا ومف .المتنوعة والتطبيقات القرارات واتخاذ المشكلًت

 ويعتبر الاتصالات تكنولوجيا الحواسيب وتكنولوجيا :ىما أساسييف قسميف مف تتألؼ
 تكنولوجيا (واندماج عف تزواج وتكامؿ عبارة ىي المعمومات تقنية أف الكثيروف
 بشكؿ تعتمد الاتصالات الحديثة نظـ إف كما (الاتصالات مع تكنولوجيا الحواسيب
 .والإدارة وغيرىا التحكـ عمميات في الحواسيب تكنولوجيا عمى أساسي

وتعرؼ قواعد البيانات بأنيا طريقة جمع البيانات بأسموب عممي صحيح وىي أىـ 
بيانات صحيحة ، والذى يترتب عميو  المراحؿ التي يعتمد عمييا بحث الحصوؿ عمى

الوصوؿ إلى نتائج دقيقة فى التحميؿ ومف ثًـ إلى معمومات دقيقة تساعد عمى اتخاذ 
 القرار السميـ ، وىناؾ مصدريف اساسيف لمحصوؿ منيا عمى البيانات ىما :

  المصادر الأولية 
 ، (9،52،،2المصادر الثانوية )عمرو القشيري 

                                                           
  اتبع الباحث في التوثيق نظام جمعية علم النفس الأمريكية الإصدار السادسAmerican 

Psychological Association (6th ed.2010)   وبالنسبة للأسماء العربية يكتب اسم

  المؤلف ثم سنة النشر ثم رقم الصفحة.
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مف أحدث الأساليب المعاصرة لتخزيف  Databaseوتعد قواعد البيانات 
البيانات واسترجاع المعمومات في تطبيقات التجييز الآلي لمبيانات في كافة 
المجالات ويتوقع تزايد اىمية استخداميا فى المستقبؿ لمواجية تنظيـ الكـ اليائؿ 

لتنظيـ مف البيانات المرتبطة بالمشروعات الكبرى مما يؤكد اىمية وجود نظـ معينة 
ادارة البيانات المخزنة ، وىو ما يطمؽ عميو نظـ إدارة قواعد البيانات 

Management Systems Database   (DBMS  وىى مجموعة مف )
 البرامج الجاىزة التي تقوـ بتنفيذ جميع الوظائؼ المطموبة مف قواعد البيانات )سرور

 (3،54،،2سرور ،
واعد البيانات عمى أنيا مجموعة مف وعمى ىذا فإنو يمكف تعريؼ نظـ إدارة ق

البرامج الجاىزة التي تقوـ بتنفيذ جميع الوظائؼ المطموبة مف قاعدة البيانات فمثلً 
بعد إضافة عملًء جدد لدليؿ الياتؼ لمدينة القاىرة فإنؾ قد تحتاج لإعادة ترتيب 

دارة أسماء المشتركيف أبجدياً أو لترتيب عناوينيـ فمثؿ ىذا العمؿ يطمؽ عميو إ
 (.5،7،،2قاعدة البيانات )مجدي أبو العطا ،

وكانت نظرية حفظ البيانات في ممفات تسمى بالمخازف المعبئة حيث تعتمد 
عمى نظرية البيانات ليتـ التعامؿ معيد وتعد أيضا مف الأساليب القديمة نسيباً 

ت وتعد لمتعامؿ مع قواعد البيانات، ثـ جاءت نظرية حفظ البيانات في قواعد البيانا
نظرية حفظ البيانات الأسموب الأحدث بالنسبة لأساليب تخزيف البيانات حيث تـ 
عمؿ أنظمة لمتعامؿ مع قواعد البيانات لتسييؿ عممية التخزيف والاسترجاع والتعديؿ 
فييا بسيولة ودقة معالجتيا حيث اطمؽ عمى ىذه الطريقة أنظمة إدارة قواعد 

 (.62 ، 9،،2البيانات )عمرو القشيري ،
كما أنو تتجمع لدى العديد مف الييئات والمؤسسات التعميمية كميات ىائمة مف 
البيانات وىى بذلؾ في حاجة دائمة إلى معالجتيا مف أجؿ الحصوؿ عمى 
المعمومات الضرورية لاتخاذ القرارات وقد كاف لعامؿ الوقت والتكمفة والدقة والأماف 
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المؤسسات تستخدـ اساليب متنوعة لتخزيف والسرية ومنع التكرار اسباباً تجعؿ ىذه 
المعمومات واسترجاعيا ومف ىنا ظيرت الحاجة الى بناء أنظمة قواعد البيانات التي 
تتحقؽ العديد مف الفوائد لممؤسسة مف خلًؿ مزاياىا التي تتمثؿ في استقلًلية 

وامكانية ومركزية البيانات ولتقميؿ التكرار والمرونة فضلًً عف سيولة توسيع القاعدة 
تحقيؽ الرقابة وحفظ خصوصية وأمف البيانات بحيث يتـ التعامؿ مع قواعد بيانات 

 مركزية.
تعتبر عممية البحث في قواعد البيانات مف أىـ التقنيات في مجاؿ تكنولوجيا 
المعمومات، بؿ ىي مف الأساسيات التي تقوـ عمييا تكنولوجيا المعمومات، حيث إف 

بيانات وتربط بعضيا ببعض، وبفعؿ إدارة قواعد البيانات قواعد البيانات تنتج ال
بالإمكاف استرجاعيا والتعديؿ عمييا، ومف خلًؿ الممارسة الفعمية لمبحث عف 
المعمومات توجد الميارة في استخداـ جيد لمبحث في قواعد المعمومات وبالتالي 

  .تحقؽ اليدؼ العممي والبحثي لممستفيد مف متعمـ أو معمـ أو باحث
 الإحساس بالمشكمة:

تعددت مصادر الإحساس بالمشكمة وىذه المصادر تتجسد فى الدراسات السابقة 
 وأيضا المصادر الخاصة بالمشكمة البحثية:

مف خلًؿ اطلًع الباحث عمى واقع تدريس مقرر نظـ المعمومات، يجد أنو  :أولاً 
يانات لدى يواجو كماً مف الصعوبات التى تعيؽ تنمية ميارات بناء قواعد الب

 المتعمميف، وتتمثؿ ىذه الصعوبات فيما يمى:
  التفاعؿ المحدود جداً بيف الطلًب بعضيـ البعض، وبيف الطلًب والمعمـ

 داخؿ قاعات الدروس العممية .
  لا تزاؿ معظـ أقساـ تكنولوجيا التعميـ بالجامعات المصرية، تعانى مف

لية استخداميا فى تنمية نقص شديد فى توفير التقنيات الحديثة رغـ ثبوت فعا
 الميارات المتنوعة.
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  يعانى قسـ تكنولوجيا التعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر بالقاىرة مف نقص
كما يعانى مف  فى توفير أجيزة  الحاسب الآلى المعدة لتدريب الطلًب عممياً،

نقص فى عدد المعامؿ وزيادة  عدد الطلًب مما يؤدى إلى الضعؼ فى مستوى 
لطلًب لميارات قواعد البيانات لعدـ ممارستيـ ليا ، حيث يكتفى فى الجانب أداء ا

العممي ليذا المقرر عمى الشرح النظرى فقط وذلؾ لعدـ توافر الأجيزة المستخدمة 
 وضعؼ الإمكانيات وقمة المعامؿ المستخدمة فى التدريب.

 من العرض السابق يتضح مايمى:
  مف المياـ الوظيفية لأخصائي تكنولوجيا تنمية ميارات بناء قواعد البيانات

 التعميـ، حتى يكوف قادراً عمى التعامؿ مع أى نظاـ معمومات .
  وجود صعوبات ومعوقات يواجييا طلًب الفرقة الرابعة، شعبة تكنولوجيا

التعميـ بكمية التربية ،جامعة الأزىر فى دراستيـ لمقرر نظـ المعمومات، تتركز فى 
يس التقميدية، والامتحانات التي تقيس الحفظ والاستظيار استخداـ أساليب التدر 

 وغياب التعزيز، مما أدى إلى تدنى معدؿ الأداء العممي ليذه الميارات.
 تحديد مشكمة البحث:

تتمثؿ مشكمة البحث الحالي في العبارة التقريرية الآتية: الحاجة إلى التعرؼ 
لتنمية مستويات الأداء العممي عمى قائمة ميارات إنشاء وتصميـ  قواعد البيانات 

بكمية التربية  شعبة تكنولوجيا التعميـ، ليذه الميارات لدى طلًب الفرقة الرابعة،
 جامعة الأزىر .
 أسئمة البحث:

فى ضوء ما سبؽ،  يمكف صياغة مشكمة البحث الحالي فى محاولة للإجابة 
نشعمى السؤاؿ الرئيس التالي: ما  اء قواعد البيانات لػدى الميارات اللًزمة لتصميـ وا 

 طلًب شعبة تكنولوجيا التعميـ  جامعة الأزىر؟
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 أهداف البحث:
 ىدؼ البحث الحالي إلى :

نشاء قواعد البيانات لػدى طلًب شعبة  بناء قائمة الميارات اللًزمة لتصميـ وا 
 تكنولوجيا التعميـ  جامعة الأزىر

 أهمية البحث :
 قد يفيد البحث فى :

إمكانية المساىمة فى تنمية ميارات نظـ المعمومات لدى طلًب الفرقة  .1
 الرابعة بقسـ تكنولوجيا  التعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر.              

التعرؼ عمى ميارات تكنولوجيا المعمومات بصورة عامة وقواعد البيانات  .2
 بصورة خاصة.

 منهج البحث:
 عمى: اعتمد الباحث فى ىذا البحث     

عداد الإطار   المنيج الوصفي: وصؼ وتحميؿ البحوث والدراسات السابقة وا 
عداد أدوات الدراسة وتحميميا وتقديـ التوصيات  النظري الخاص  بالبحث، وا 

 المقترحة. 
 أدوات البحث:

نشاء قواعد البيانات )إعداد الباحث(.  قائمة ميارات تصميـ وا 
 إجراءات البحث:

 في الخطوات التالية:تحدد إجراءات البحث 
الاطلًع عمى الدراسات السابقة والأدبيات المتعمقة بموضوع البحث العربية  .1

منيا والأجنبية، وأيضا المؤتمرات والندوات المتعمقة بموضوع البحث الحالي 
 بيدؼ إعداد الإطار النظري لمبحث .
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 لمتصميـ التعميمي.  ADDIEبناء قائمة الميارات وفقًا لنموذج  .2
مجموعة  ىعم قائمة الميارات اللًزمة لإنشاء وتصميـ قواعد البيانات عرض .3

 .مف الخبراء والمتخصصيف
الخبراء والمتخصصيف في مجاؿ إجراء التعديلًت اللًزمة التى أقرىا السادة   .4

 .تكنولوجيا التعميـ
 عرض قائمة الميارات فى صورتيا النيائية بعد إجراء التعديلًت. .5

 مصطمحات البحث:
 Databaseت البياناقواعد 

( : "بأنيا مجموعة مف البيانات المنظمة 2،15ويعرفيا احمد عبدالخالؽ )
والمعرفة بوضوح وذات الصمة والترابط ويتـ حفظيا فى ممؼ مركزي واحد بطريقة 
نموذجية يتحاشى فييا تكرار البيانات حيث تتكوف مف سجلًت وكؿ سجؿ يتضمف 

عدد مف البيانات المرتبة داخؿ مجموعة مف عدد مف الحقوؿ وكؿ حقؿ يتكوف مف 
الجداوؿ حيث تيدؼ الى تمبية احتياجات متوقعة مف مجموعة محددة مف 
المستخدميف إضافة الى تمييز ىذه البيانات بالاستقلًؿ النسبي عف البرامج 

 (.88، 2،15المسئولة عف المعالجة الخاصة بتمؾ البيانات")احمد عبدالخالؽ ،
جرائياً : مجموعة مف البيانات المصممة بأسموب معيف بحيث ويعرفيا الباحث إ

دارتيا ، وتطويرىا ، وتعديميا ،  يسيؿ الوصوؿ إلى محتوياتيا بيسر وسيولة ،وا 
ويوضح التطبيؽ الالكتروني المقترح باستخداـ تكنولوجيا التعمـ النقاؿ كيفية إنشاء 

 نظـ المعمومات.قاعدة بيانات متكاممة لتحسيف مستوى المتعمميف في مقرر 
 الاطار النظري لمبحث:
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 تكنولوجيا المعمومات 
ترتبط تكنولوجيا المعمومات ارتباطاً وثيقاً في مجاؿ الحواسيب والشّبكات، حيثُ 
تتبادر لأذىاف العديد مف النّاس أجيزة الحاسوب أو الشّبكات أو كلًىُما عندَ ذِكر 

جيزة الحاسوب والشبكات مُصطمح تكنولوجيا المعمومات، وذلؾ نظراً لأفَّ أ
)كالإنترنت( تُعتبر الوسيمة الرئيسيّة لحفظ، ونشر، وتطبيؽ المعمومات، فقد أصبحت 

( يُشبَّو  Margaret، 2016طريقة الحصوؿ عمييا بغاية البساطة وبسُرعة كبيرة.)
العالـ اليوـ بأنَّوُ قريةٌ صغيرةٌ بفضؿ تكنولوجيا المعمومات؛ فقد أصبحت عمميّة 
التّواصُؿ ونشر المعمومات بسُرعة فائقة لتشمَؿ كُؿّ بقاع العالـ، ممّا أثَّرَ بشكؿ كبير 
عمى حياة الإنساف، وأحدثَ تغيير جذريّ فييا، فازدادت سُبُؿ التّرفيو والرّاحة، وقمّت 

لمشقّة والعناء في العديد مف الأمور، وأصبحَ العالـ الآف يعتمد اعتماداً كُمّيّاً عمى ا
التّكنولوجيا، مع العمـ بأفَّ ىذه التّكنولوجيا تحمؿ خطراً كبيراً كافياً لتدمير المُجتمع 
إذا لـ يُحسَف التصرُّؼ بيا، ساىمت التقّنية الحديثة في تطوُّر ذات العمـ وتطبيقاتو 

ولوجيّة بسرعة كبيرة وجعمتو مُختمفاً عف الأمس، وستجعؿ مف عالـ الغد مُختمفاً التكن
 (Martin، 2001تماماً عف عالـ اليوـ.)

 تأثيرات تكنولوجيا المعمومات في المجتمع
نتاجيّةً، وزادت مف  جعمت تكنولوجيا المعمومات عمميّة التّعميـ أكثَر فاعميّةً وا 

اليبُ مُتطوّرة في التّعميـ سيّمت ىذه العمميّة، رفاىيّة الطّالب؛ حيثُ ظيرت أس
كاستبداؿ الكُتُب بالأجيزة الموحيّة وأجيزة الحاسوب المحموؿ، إضافةً لظيور التعمُّـ 
عف بُعد الذي أتاح لمطّالِب أف يتعمَّـ مف منزلو دوف الحاجة لموصوؿ لمكاف 

زة الطبيّة ( وفي مجاؿ الطّب تطوَّرت الأجيMichael، 2016مُخصَّص لذلؾ.)
تطوُّراً ممحوظاً، وازدادت فاعميّتيا وكفاءتيا؛ فقد دخؿَ الحاسوب ىذه الأجيزة وحوّليا 
إلى أجيزةٍ رقميّةٍ تسيُؿ برمجتيا والتّعامُؿ معيا، إضافةً لظيور عموٍـ جديدةٍ مُرتبطة 
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يو ( ويُعتبر تطوُّر ىذا المجاؿ تطوُّراً ىامّاً للإنسانيّة، فPamela، 2015بالطِّب.)
أساس عيش الإنساف حياة صحّيّة بعيدة عف المرض والألـ. فالمُلًحظ ىو أفَّ 
تكنولوجيا المعمومات قد غيّرت حياة الإنساف تغييراً جذريَاً سريعاً، وليس بالضّرورة 
أف تكوف جميع التغيُّرات إيجابيّة، فبعضُيا قد يكوف سمبيّاً ويؤثِّر بشكؿٍ مُضرّ عمى 

ؿ عمى ذلؾ استخداـ وسائِؿ الاتّصاؿ الحديثة في إزعاج النّاس الفرد والمجتمع، ومثا
 أو استغلًليـ.
 :التالية الموضوعات تعميمية كمادة المعمومات تكنولوجيا وتشمل

وفي  الحياة في الحاسوب أىمية عمى التعرؼ فييا ويتـ الحاسوب، ثقافة .1
الحاسوب  استخداـ وكيفية المختمفة الحاسوب أجزاء مع والتعامؿ المجتمع
 منو والاستفادة

 معالجة مثؿ البرامج مجموعة وىي لمحاسوب، الأساسية التطبيقات  .2
 البرامج مف وغيرىا والرسوـ البيانات وقواعد الحسابية النصوص والجداوؿ

 التطبيقية
التفكير  عمى الطمبة يساعد البرمجة لغات إحدى فتعمـ البرمجة، لغات تعمـ  .3

 . المشكلًت لحؿ المنطقي والتخطيط
 مفهوم قواعد البيانات

( تجميع منظـ DATABASE( إلى أف قاعدة البيانات )2،11ويشير العادلي )
)عبد  لبيانات متجانسة أو مترابطة سواء تـ تسجيؿ ىذه البيانات يدوياً او إلكترونياً 

 (.2،11،62الله العادلي ،  
بأسموب عممي ( بأنيا طريقة جمع البيانات 9،،2ويعرفيا عمرو القشيرى )

صحيح وىي أىـ المراحؿ التي يعتمد عمييا بحث الحصوؿ عمى بيانات صحيحة ، 
ًـ إلى معمومات دقيقة  والذى يترتب عميو الوصوؿ إلى نتائج دقيقة فى التحميؿ ومف ث
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تساعد عمى اتخاذ القرار السميـ ، وىناؾ مصدريف اساسيف لمحصوؿ منيا عمى 
 البيانات ىما :

  المصادر الأولية 
 ، (9،52،،2المصادر الثانوية )عمرو القشيري 

ومف ثًـ ظيرت أنواع مختمفة لممفات البيانات تعرؼ باسـ قاعدة البيانات والتي 
ًـ إمكانية استرجاعيا  يتحقؽ مف خلًليا التنظيـ الأمثؿ لممفات البيانات، ومف ث

 (.7،،2بسيولة ويسر بواسطة نظـ إدارة قواعد البيانات)خشبة وآخروف ،
( 5،،2( أبو العطا )5،،2ويعرؼ قاعدة البيانات  كلًً مف عبدالحميد )

( بأنيا : مجموعة مف البيانات معرفة بوضوح ويتـ حفظيا في ممؼ 5،،2وىبة)
مركزي واحد حيث أنيا تتكوف مف سجلًت كؿ سجؿ يتضمف مجموعة مف الحقوؿ 

طريقة تسيؿ  التي تحتوى عمى مجموعة مف البيانات وعرضيا بطريقة أو بأكثر مف
 (.5،،2؛ وىبة،5،،2؛ أبو العطا ،5،،2الاستفادة منيا )عبدالحميد ،
( : بأنيا وعاء يحتوى عمى تجميع منظـ لبيانات 2،11كما يعرفيا العادلى )

متجانسة يكوف ليا بالضرورة مصدر معموـ لتدفؽ البيانات ومسارات محددة لمتفاعؿ 
تعمؿ عمى تمبية احتياجات معروفة او مع إحداث الواقع التى تمثمو ىذه القاعدة و 

متوقعة لمجموعات محددة مف المستخدميف عمى سبيؿ المشاركة )عبد الله العادلى 
،2،11 ،62.) 

( : "بأنيا مجموعة مف البيانات المنظمة 2،15ويعرفيا أحمد عبدالخالؽ )
والمعرفة بوضوح وذات الصمة والترابط ويتـ حفظيا فى ممؼ مركزي واحد بطريقة 

موذجية يتحاشى فييا تكرار البيانات حيث تتكوف مف سجلًت وكؿ سجؿ يتضمف ن
عدد مف الحقوؿ وكؿ حقؿ يتكوف مف عدد مف البيانات المرتبة داخؿ مجموعة مف 
الجداوؿ حيث تيدؼ الى تمبية احتياجات متوقعة مف مجموعة محددة مف 



www.manaraa.com

 

111 

  2017مكرر  والثلاثون السابعالعدد                 مجمة دراسات فى التعميم الجامعى   

عف البرامج  المستخدميف إضافة الى تمييز ىذه البيانات بالاستقلًؿ النسبي
 (.88، 2،15المسئولة عف المعالجة الخاصة بتمؾ البيانات")أحمد عبدالخالؽ ، 

 وظائف قواعد البيانات 
(  إلى اشتراؾ نظـ إدارة قواعد البيانات في مجموعة مف 5،،2أشار ابو العطا)

 -الوظائؼ والتي يمكف تمخيصيا فيما يمى :
 .إضافة معمومة أو بياف جديد الى الممؼ 
  البياف القديـ والتي لـ تعد حاجة إلييا .حذؼ 
 . تغيير بيانات موجودة تبعاً لمعمومات تـ استحداثيا 
  البحث في الممفات عف معمومة او معمومات محددة وترتيب وتنظيـ

 البيانات داخؿ الممفات.
 . عرض البيانات في شكؿ تقارير منظمة 

مطموبة )مجدى ابو حساب المجموع النيائي أو المتوسط الحسابي لبيانات 
 (.5،،2العطا،

 وظائف مدير قواعد البيانات 
 التصميـ و التنظيـ : -1

تعتبر المسئولية الكاممة لتصميـ وتنظيـ ورقابة وصيانة قاعدة البيانات وتشمؿ 
 المجموعة ثلًثة أنشطة :

 تعريؼ البيانات . -
 البناء الطبيعي . -
 موجو / قاموس البيانات . -
 مستفيد :أوجو تداخؿ ال -2
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إعطاء المعمومات عف نظاـ قاعدة البيانات ؛ و يمكف النظر تحت ىذه الوظيفة 
 التعميـ (  -الاتصاؿ مع المستفيديف  –عناويف رئيسية وىى )توفير التوثيؽ  3تحت 
 الأمف :  -3

المسئولية الكاممة عمى النظاـ مشتملً عمى سلًمتو و كمالو و سريتو ؛ و ينقسـ 
 اختبار قواعد البيانات(  –حالة القصور  –ؿ الطبيعي تحت ذلؾ ) التشغي

 أداء النظاـ : -4
المسئولية عف متابعة النظاـ و أعماه و ضبطو ؛ و مف الخدمات الضرورية 

روتيف  –روتيف اليومية  –روتيف إعادة التنظيـ  –لمنظاـ ... ) برنامج التحميؿ 
 (.199،  5،،2روتيف الإحصاء ( )عمى شاكر ،  –الاستعادة 

 أنواع قواعد البيانات
 Manual Database  قواعد البيانات اليدوية .1

تمؾ البيانات المبعثرة في الأرفؼ والأوراؽ التي تملأ المكتبات والمخازف تُمثؿ 
قواعد البيانات اليدوية ، و بسبب ىذه البعثرة جاءت تصنيفات ميمة ومنطقية 

بنيتيا الرياضية او المنطقية، و لتصنؼ البيانات حسب علًقتيا ببعضيا أو حسب 
في الأرفؼ و فواتير المبيعات  بناء عمى ما ذكرتُ لؾ تُعتبر الممفات المخزنة

 .عناويف الأشخاص في ممؼ وثائقي أمثمةً لبيانات يدوية إلكترونياً و المجدولة
 Relational Database قواعد البيانات العلائقية .2

الإنساف مف  الأنواع إستخداماً مف قبؿ مف أكثر ىذا النوع مف قواعد البيانات
عمى ربط الجداوؿ والمعمومات بطريقة أسيؿ  أجؿ تنسيؽ المعمومات، فيو يعتمد

و ىي مف الطرؽ التي  مف أجؿ سرعة الوصوؿ إلى المعمومات المطموبة.
يستخدميا العقؿ البشري كثيراً في محاولات التذكر للأحداث القديمة. علًقة بسيطة 

 .أحداثاً كبيرة ذكرقد تجعمؾ تت
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ىذا النوع مف قواعد البيانات المعمومات مميزات جيدة، كأف يتـ إدخاليا  يمتمؾ
الجداوؿ الصغيرة يمكف إنشائيا  البيانات مرة واحدة فقط، فلً داعي لمتكرار، كما أف

وتعديميا بسيولة، فالصغير الواضح ذو العلًقات البينة أسيؿ في التعديؿ، 
 .إلى قاعدة البيانات في أي وقت إضافة الجداوؿ إلى إمكانية إضافة
 Non-relational Database قواعد البيانات غير العلائقية .3

يحتوى عمى جميع البيانات. كأف كؿ ما تممؾ  جدوؿ كبير وفى ىذا النظاـ يُنشأ
 .مف معمومات في ورقة وحيدة

تكرر ت وىذه الطريقة بيا عدة مساوئ ، ففي ىذا النوع مف قواعد البيانات
المورد مثلًً  مرات فسيكتب رقـ ىاتؼ ،1حالة إدخالؾ لمنتج  البيانات بكثرة ، ففي

 !!مرات أيضاً  ،1 كذؿ عند التعديؿ سيُعدؿ الرقـ مرات كذلؾ!! ولا يخفي عميؾ ،1
 Hierarchy Database قواعد بيانات ذات الشكل هرمي .4

حيث أنيا تقوـ وتعتمد ىذه القاعدة عمى مبدأ التسمسؿ اليرمي في العمؿ ، 
بعمؿ تسمسؿ مف الأصؿ ، أو الجذر ، حيث أف ىذا النظاـ يبدأ في التفرع عمى 
شكؿ أقساـ ، ويقوـ مبدأ عممو عمى الوصوؿ إلى البيانات بطريقة متسمسمة ومتفرعة 

  ، وتكوف إما مف أسفؿ للأعمى أو مف الأعمى للأسفؿ
. 

 



www.manaraa.com

 

111 

نشاء قواعد البيانات     أ . طـاهر عـبد المنعــم ســيد          المهارات اللازمة لتصميم وا 

 Network Database قواعد البيانات الشبكية .5
ىذا النوع مف قواعد البيانات في زمف شيرة قواعد البيانات ذات الشكؿ ظير 
يعتمد الشكؿ اليرمي عمى أف يكوف الأب وحيد و لو عدة أبناء، و لكف  اليرمي،

وُجد أف بعض البيانات ترتبط بطريقة عدة أبناء مع عدة آباء و العكس صحيح. 
 قواعد البيانات يحدُث. ربما ليس مف المنطقي تعدد الآباء في الحقيقة لكنو في

الكبيرة لأنيما  يقتصر النوعاف الرابع والخامس عمى الاحتياجات
أحجاـ كبيرة، ورغـ ذلؾ فإنيا ليا مزايا عديدة، فيي أكثر كفاءة مف   عادة يتطمباف

قواعد البيانات العلًئقية ، وتتعامؿ مع كـ كبير جداً مف المعمومات ، بإضافة إلى 
تنظيـ الممفات التي تتبعيا مساحات كبيرة مف وسائط لتخزيف  توفير بناء عمى طريقة

 .Storage Data base البيانات
الفرؽ بيف اليرمية والشبكية والعلًئقية: يَستخدـ النموذجاف اليرمي والشبكي 

ببعضيا  (Records) لوصؿ السجلًت (pointers) أو مؤشرات (links) روابط
 أو المتراصة (static) بالأنظمة الساكنة البعض في النظاـ ، وتدعى ىذه الأنظمة

(monolithic)  لأف السجلًت فييا مرتبطة ببعضيا بشكؿ فيزيائي مف خلًؿ
تعاريفيا، وتتميز ىذه الأنظمة بأنيا معقدة العمؿ وصعبة التعديؿ، إلا أف سرعة 

 . الوصوؿ فييا تغطي عيوبيا
فيزيائياً عف طريؽ أما في الأنظمة العلًئقية فالربط بيف السجلًت لا يجري 

نما عف طريؽ الأسماء الحقيقية لمحقوؿ ، كحقوؿ رقـ الموظؼ أو  المؤشرات، وا 
الإسـ أو رقـ البطاقة، فالسجلًت في ىذا النظاـ قابمة لمعنونة 

بحيث يجري الوصوؿ إلييا بمطابقة قيـ  (connect-addressable) بالمحتوى
 (.2،15البيانات المخزنة مع بعضيا)مصطفى الطيب ،
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  مكونات قاعدة البيانات 
قاعدة البيانات تتكوف مف ممؼ أو مجموعات ممفات تحتوى عمى مجموعة     

( التي تمثؿ البيانات والوثائؽ والمواد وىذه السجلًت Recordsمف السجلًت )
 تحتوى عمى حقوؿ .

 الجداول
 ويمكف تعريؼ الجدوؿ : بأنو عبارة عف الوعاء الذى يحتوى عمى مجموعة مف
البيانات الخاصة بموضوع معيف ، ويتـ فييا تخزيف البيانات بيدؼ استرجاعيا وقت 
الحاجة مثؿ جداوؿ البيانات الشخصية لمطمبة أو جداوؿ شعبة معينة أدبى وعممي 

 (.2،11،8)مرزوؽ وآخروف ،
( : إلى أف الجداوؿ مجموعة مف الأطر والصفوؼ 8،،2ويشير عزب )

(Rows( أو السجلًت )Records) ( او الأعمدةColumns  وتكوف متعمقة )
ببعضيا لتصؼ شيء ما مثؿ جداوؿ الطمبة أو جداوؿ المحاضريف ، وتتكوف 
الجداوؿ مف أسطر غير مسماة وغير مرتبة وكذلؾ أسطر مرتبة مسماة 

 (8،16،،2)عزب،
 السجلات 

العناصر الأفقية مف الجداوؿ وتتكوف مف مجموعة مف القيـ )قيمة واحدة لكؿ 
 (.عمود

 الحقول 
عبارة عف عمود واحد مف الجدوؿ داخؿ السجؿ ويخزف بداخمو بياف واحد مف 
بيانات الجدوؿ ويعتبر المغة الأساسية فى قواعد البيانات مثؿ حقؿ البيانات 

 (.8،17،،2عنواف الشخص()عزب،-الخاصة )اسـ الشخص
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(، 9،،2(، القشيري  )5،،2ولمحقؿ أنواع متعددة ذكرىا كؿ مف أبو العطا )
 -( وىى كما يمى :2،11(، العادلي )،2،1مرزوؽ وآخروف )

  : نصTaxt وىو نوع عادى مف النصوص التي قد تحتوى عمى ارقاـ :
وحروؼ ورموز كالعناويف وارقاـ اليواتؼ ، ويمكف لمحقؿ النصي اف يحتوى حتى 

 حرؼ.255
 : مذكرةMemo وىو عبارة عف نص عادى ولكنو يختمؼ  عف النوع :

حيث الحد الأقصى لطوؿ الحقؿ ، ويمكف كتابة مقدار كبير مف النص  السابؽ مف
 ؼ والتعميقات ولتدويف الممحوظات حرؼ ويستخدـ ىذا النوع لموص،،64يصؿ الى 
  : رقـNumber ويشتمؿ عمى الأرقاـ التي ستجرى عمييا عمميات :

 حسابية ومف الممكف اف يكوف الحقؿ كمو رقـ صحيح او عشري ومف امثمة الحقؿ
 الرقمي الذى يشتمؿ عميو راتب الموظؼ او تكمفة البضاعة او معدؿ الفائدة .

  : تاريخ أو وقتData&Time ويستخدـ ىذا النوع اذا كاف الحقؿ :
سيشتمؿ عمى بيانات تاريخية مثؿ تاريخ الميلًد ، تاريخ التعييف كما يمكف اجراء 

لاختيار منيا او عمميات حسابية عمى محتوياتو ويظير بأشكاؿ كثيرة يمكف ا
 تصميـ شكؿ خاص بؾ .

  : العممةcurrency وىو رقـ تـ تنسيقو لكى يعبر عف مقدار مف الماؿ :
خانة شماؿ العلًقة  15ويستخدـ الحقؿ لتجنب تقريب الأرقاـ فيو دقيؽ حتى 

 العشرية واربع خانات يمينيا .
 :الترقيـ التمقائي: Auto Number ي في ويقوـ تمقائياً بوضع رقـ تسمسم

ىذا الحقؿ بمجرد مؿء احد السجلًت بالجدوؿ وىذا الأرقاـ لا يمكف تعديميا فيما 
 بعد .
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  :نعـ أو لاYES or NO ويستخدـ ىذا النوع مف الحقوؿ التي تشتمؿ :
عمى بيانات يمكف تصنيفيا الى صح وغمط مثؿ مصري صح او لا لتحديد الجنسية 

 أو ذكر نعـ او لا لتحديد الجنس.
 : كائفOle object وىو نوع خاص مف الحقوؿ يستخدـ لتخزيف كائف :

موجود في برنامج آخر مثؿ الصور والرسوـ التى تنشئيا برامج اخرى مثؿ برنامج 
؛ مرزوؽ وآخروف 9،،2؛ القشيري ،  5،،2( )ابو العطا ،Ms Drawالرساـ )

 (.2،11؛ العادلي ،،2،1،
 النموذج
قواعد البيانات والذى يستخدـ عادة ويعد النموذج نوع مف انواع كائنات       

لمساعدة المستخدـ فى ادخاؿ البيانات او عرضيا في قاعدة البيانات وىو ما يسمى 
(Gui  )Graphical User Interface. 

ويعتبر النموذج وسيمة لإدخاؿ وتسجيؿ البيانات في الجداوؿ والاستعلًـ       
تمفة حيث يؤدى الى سيولة وادخاؿ البيانات مف خلًؿ استخداـ النماذج المخ

التعامؿ والحفاظ عمى البيانات وحسف المظير ودقة البحث في الجدوؿ عف البحث 
 بنفسؾ في الجدوؿ مباشرة دوف استخداـ النموذج.

 الاستعلام 
 Sqlويستخدـ لاستخلًص بيانات محددة مف جدوؿ ما ويكتب بمغة       

وتعتبر الاستعلًـ ىي قاعدة بيانات فرعية ، وبمجرد حصوؿ المحمؿ عمى قاعدة 
البيانات الفرعية في صورة ممفات نصية ،يأخذ المحمؿ المعمومات الموجودة بو 
ويضعيا في البرنامج الخاص بيـ واستخلًص التقارير المطموبة )العادلي 

،2،11،67.) 
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البيانات وىو عبارة عف تحديد لبيانات والاستعلًـ عنصر مف عناصر قاعدة 
معينة تظير مف جدوؿ أو اكثر بشروط معينة فمثلًً يمكنؾ استعلًـ بيانات 
العامميف بقسـ معيف او تكويف استعلًـ بالعامميف فى منطقة معينة 

 (.8،64،،2)عزب،
 التقرير 

ىو عبارة عف تقرير مكتوب لتحميؿ البيانات الخاصة بموضوع معيف وقد يكوف 
التقرير بسيطاً كقائمة مف السجلًت بإجماليات فرعية او كالعلًقات الحسابية 
الاخرى بيف عناصر ىذه البيانات وىو مف أىـ العناصر حيث إف الغرض الأساسي 
مف قاعدة البيانات ىو تخزيف البيانات والوصوؿ الييا مف خلًؿ المعمومات الناتجة 

 قرير مطبوع .مف البيانات في أي وقت وخروجيا عمى شكؿ ت
 العلاقات 

بيف الجداوؿ وبعضيا البعض داخؿ  Relationshipsىو وجود درجة ارتباط 
قاعدة البيانات ، حيث أف الجداوؿ يتـ فييا تقسيـ البيانات وبالتالي لابد مف ربط 
الجداوؿ بعضيا البعض لموصوؿ إلى مجموعة مف الاستفسارات اليامة وفيما يمى 

 : Accessستخدمة في برنامج أىـ أنواع العلًقات الم
   علًقة رأس بأطراؼONE TO MANY : 

وىى تعنى وجود ارتباط سجؿ مف جدوؿ معيف بعدد مف السجلًت في جدوؿ 
 آخر ، وىذا النوع مف العلًقات ىو أكثر الأنواع استخداماً.

فمثلًً: علًقة رأس بأطراؼ حيث يمكف لمريض واحد أف يشغؿ أكثر مف حجرة 
 تواريخ مختمفة حسب الحالة المرضية والقسـ التابع لو. في المستشفى في
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  علًقة أطراؼ بأطراؼMANY TO MANY: 
وىى تعنى وجود ارتباط سجؿ مف جدوؿ ما بمجموعة سجلًت مف جدوؿ آخر 

 والعكس 
فمثلًً: علًقة أطراؼ بأطراؼ حيث يمكف لمريض واحد أف يشغؿ عدة حجرات 

 يشغميا أكثر مف مريض.عمى فترات مختمفة وفى نفس الحجرة 
  علًقة رأس برأسONE TO ONE: 

وىى تعنى وجود ارتباط أحد السجلًت في جدوؿ معيف بسجؿ معيف فى جدوؿ 
آخر  ، بشرط اف يكوف الحقؿ الذى سيتـ الربط بو فى كؿ مف الجدوليف ىو مفتاح 

 (. 282، 2،11. )محمد عبدالرازؽ ، Primary Keyأساسي
 نات مكونات نظام قاعدة البيا

 يتكوف نظاـ قاعدة البيانات مف أربعة مكونات أساسية ىي :
 .البيانات 
 .المعدات 
 .البرامج 
 . مستخدمو قواعد البيانات 

 أولا: البيانات:
تتوافر قواعد البيانات عمى الحاسبات الصغيرة والشخصية ؛ كما تتوافر عمى 
مكانيات الكياف الآلي لمحاسب.   الحاسبات الكبيرة ، وتعتمد كفاءة النظاـ عمى قدرة وا 
فالحاسبات الشخصية توفر قاعدة بيانات لمستخدـ واحد ؛ بينما الحاسبات 

ميف يشاركوف عمى البيانات المتاحة ؛ الكبيرة توفر قاعدة بيانات لعدد مف المستخد
مكانية المشاركة  و يجب أف تتصؼ البيانات بالتكاممية ، و عدـ التكرارية ، وا 
 عمييا،  و عموماً دوف بيانات دقيقة ومنطقية وصحيحة فلً معنى لقاعدة البيانات.
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 ثانيا: المعدات:
اً ؛ علًوةً عمى ترتكف قواعد البيانات عمى الأقراص المغناطيسية ارتكاناً كبير 

احتياطية ؛ لتخزيف البيانات  BACK UPوحدات مف الشرائط الكثيفة كوحدات
 لمظروؼ الطارئة.
 ثالثا: البرامج:

وىي الطبقة الوسيطة بيف البيانات المخزنة في الممفات عمي الأقراص وبيف 
 DBMSمستخدمي قاعدة البيانات ؛ وابرز ىذه البرامج برنامج مدير قاعدة البيانات

؛ وىو عبارة عف برنامج بالغ التعقيد باىظ الثمف ، ويحتاج مف مختص قاعدة 
البيانات قدراً عالياً ومعرفياً كبيراً لمتعامؿ، إذ أنو يتولى السيطرة عمى العناصر الآلية 

 والبرمجية لمقاعدة بالتعاوف مع نظاـ التشغيؿ.
 رابعا: مستخدمو قواعد البيانات:

 وينقسمون إلى ثلاث فئات:
 .مخططو البرامج : الذيف يكتب برامجيـ و يستخدموف إمكانيات قاعدة البيانات 
 .مختصو قواعد البيانات :  وىـ المسئولوف عف صيانة و تشغيؿ قاعدة البيانات 
  المستخدموف لقواعد البيانات : الذيف يتعامموف مع قاعدة البيانات عبر النيايات

 (.5،،2الطرفية. )عمى شاكر ، 
 يم قواعد البياناتأساسيات تصم

توفر قاعدة البيانات المصممة بشكؿ صحيح إمكانية الوصوؿ إلى المعمومات 
المحدثة الدقيقة، لأف التصميـ الصحيح يعد ضرورياً لتحقيؽ أىدافؾ في العمؿ مع 
قاعدة البيانات واستثمار الوقت المطموب لمعرفة مبادئ التصميـ المنطقي الجيد. 

تتوفر لؾ قاعدة بيانات تمبي احتياجاتؾ ويمكنيا بسيولة  في النياية مف الأرجح أف
 .احتواء التغيير
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 ومن مبادئ التصميم الجيد لقاعدة البيانات ما يمي :
 تقوـ بعض المبادئ بتوجيو عممية تصميـ قاعدة البيانات.

:  ىو أف المعمومات المتكررة )تسمى أيضاً البيانات الزائدة( غير المبدأ الأول
 صالحة لأنيا تيدر المساحة وتزيد مف احتمالية الأخطاء وحالات عدـ التناسؽ. 

ىو أف اكتماؿ المعمومات وصحتيا يعد أمراً ىاماً. إذا كانت   المبدأ الثاني:
تقارير تقوـ بسحب  قاعدة البيانات تحتوي عمى معمومات غير صحيحة، فإف أي

المعمومات مف قاعدة البيانات ستحتوي أيضاً عمى معمومات غير صحيحة. كنتيجة 
 .لذلؾ، فإف أي قرارات تتخذىا تستند إلى ىذه التقارير ستكوف مضممة

 :بالتالي، فإف مف سمات التصميـ الجيد لقاعدة البيانات
 ف لتقميؿ البيانات تقسيـ المعمومات الخاصة بؾ في جداوؿ قائمة عمى العناوي

 .المكررة
 تزويد Access  بالمعمومات التي يحتاج إلييا لضـ المعمومات في الجداوؿ

 .معاً، كما تقتضي الحاجة
 يساعد ذلؾ عمى ضماف دقة البيانات وتكامميا ودعميا. 
 عداد التقارير  .تكييؼ احتياجاتؾ لمعالجة البيانات وا 

 عممية التصميم
 :طوات التاليةتتألف عممية التصميم من الخ

 تحديد الغرض مف قاعدة البيانات     
 يساعدؾ ىذا الأمر في التحضير لمخطوات المتبقية. 
 العثور عمى المعمومات المطموبة وتنظيميا    
  ،تجميع  كؿ أنواع المعمومات التي قد تحتاج إلى تسجيميا في قاعدة البيانات

 .مثؿ اسـ المنتج ورقـ الطمب
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  جداوؿتقسيـ المعمومات في     
  تقسيـ عناصر المعمومات الخاصة إلى عناويف أو وحدات رئيسية، مثؿ

 .المنتجات أو الطمبات. حيث يصبح كؿ عنواف جدولًا فيما بعد
 تحويؿ عناصر المعمومات إلى أعمدة     
  تحديد المعمومات التي نريد تخزينيا في كؿ جدوؿ. حيث يصبح كؿ عنصر

الجدوؿ. عمى سبيؿ المثاؿ، قد يتضمف جدوؿ حقلًً ويتـ عرضو كعمود في 
 ."الموظفيف حقولًا مثؿ "اسـ العائمة" و"تاريخ التوظيؼ

 تحديد المفاتيح الأساسية     
  اختيار المفتاح الأساسي لكؿ جدوؿ. يعتبر المفتاح الأساسي عموداً يتـ

استخدامو لتعريؼ كؿ صؼ بشكؿ فريد. مثؿ، "معرؼ المنتج" أو "معرؼ 
 ."الطمب

 داد علًقات الجداوؿإع     
  مراجعة كؿ جدوؿ وتحديد كيفية ارتباط البيانات في جدوؿ ما بالبيانات

الموجودة في الجداوؿ الأخرى. إضافة  حقولًا إلى الجداوؿ أو القياـ بإنشاء 
 .جداوؿ جديدة لتوضيح العلًقات كما تقتضي الحاجة

  تحسيف التصميـ الخاص 
 ضافة تحميؿ التصميـ الخاص بؾ بحثاً ع ف الأخطاء. القياـ بإنشاء الجداوؿ وا 

بعض سجلًت عينات البيانات. مراجعة ما إذا كاف يمكف الحصوؿ عمى 
 النتائج التي نريدىا مف الجداوؿ أـ لا. والقياـ بإجراء تعديلًت في التصميـ.

 تطبيؽ قواعد التسوية     
 وؿ الخاصة القياـ بتطبيؽ قواعد تسوية البيانات لمعرفة ما إذا كانت الجدا

منظمة بشكؿ صحيح. والقياـ بإجراء تعديلًت في الجداوؿ، كما تقتضي 
 (.  Microsoft، 2017).الحاجة
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 بناء قواعد البيانات
( لكى تتمكف مف إنشاء كائنات قاعدة 7،،2ويوضح مايكؿ جرو وآخروف )

المياـ البيانات ، مثؿ الجداوؿ والنماذج والتقارير ، لابد وأف تمر أولًا بسمسمة مف 
 تعرؼ باسـ التصميـ ، كمما كاف التصميـ جيداً ، ظير التطبيؽ بصورة أفضؿ .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 الخطوات الخمس( رسـ تخطيطي لأسموب التصميـ ذي 1شكؿ )

يوضح الشكؿ السابؽ إحدى طرؽ التصميـ التي تـ تعديميا خصيصاً لتستخدـ 
، تسير ىذه الطريقة وفقاً لترتيب تنازلي ، فتبدأ بتصميـ   Accessمع برنامج 

النظاـ ككؿ وتتدرج في تصميـ عناصره المختمفة )الأكبر فالأصغر( ثـ تنتيى 
مف خمس خطوات ويعتبر ىذا الأسموب مف  بتصميـ النماذج ، وتتكوف ىذه الطريقة

 .Accessالتصميـ مف أفضؿ طرؽ التصميـ تناسباً مع قواعد البيانات 

 تصميم اننظام ككم

 تصميم انتقارير)انمخرجات(

 تصميم انبيانات الأساسي

 تصميم انجداول

 تصميم واجهة انمستخدم
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 الخطوة الأولى: تصميم النظام ككل.
عادةً ما تتشابو المشكلًت التي يواجييا مطورو البرامج ، وأولى ىذه المشكلًت 

المستخدـ النيائي ، وعمى ىذا ىي تحديد الكيفية التي يمكف بيا تمبية احتياجات 
فمف الميـ أف تفيـ جميع ىذه المتطمبات قبؿ الاىتماـ بتفاصيؿ العمؿ الذى ستقوـ 

 بو.
 الخطوة الثانية: تصميم التقارير.

يتـ الابتداء بالتقارير لأف مستخدمي قواعد البيانات يولونيا أىمية أكثر مف 
عدة البيانات ، غالباً ما تشتمؿ غيرىا مف الكائنات الأخرى الموجودة في تطبيؽ قا

التقارير عمى كؿ المعمومات الموجودة في التطبيؽ ، لذا فيي أفضؿ طريقة لجمع 
 المعمومات بشأف متطمبات قاعدة البيانات.

بعد الانتياء مف تحديد التصميـ الكامؿ لقاعدة البيانات مف خلًؿ ما سيتـ 
طوة الثانية التي تتمثؿ في تصميـ الوصوؿ إليو وتحقيقو ، يمكف البدء في تنفيذ الخ

 التقارير.
لا تيـ الطريقة التي ستستخدـ في وضع التخطيط الخاص بالحقوؿ الموجودة 
في التقرير، ولكف عمينا أف نركز عمى تخطيط التقرير كي تكوف ميمة إنشائو أسيؿ 
، يقوـ بعض المستخدميف بعمؿ خطوط إرشادية في التقرير لكى يتمكنوا مف تحديد 

 اكف وضع البيانات بشكؿ دقيؽ.أم
 الحقول المطموبة .-الخطوة الثالثة: تصميم البيانات

تتمثؿ الخطوة الثالثة في عممية التصميـ في تجميع جميع حقوؿ البيانات أو 
المعمومات المطموب توافرىا في التقارير ، ويمكف القياـ بذلؾ عف طريؽ سرد قائمة 

، ولكف عمينا أف ننتبو في أثناء القياـ بيذه بيا كؿ عناصر البيانات في كؿ تقرير 
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العممية إلى البيانات التي تكوف موجودة في أكثر مف تقرير واحد ، كما يجب أف 
 نتأكد مف توحيد اسـ عنصر البيانات الموجود في أكثر مف تقرير واحد.

كما توجد طريقة أخرى لمقياـ بذلؾ الأمر وىى تتمثؿ في تحديد إمكانية تقسيـ 
نات إلى وحدات منطقية ، ويتـ بعد ذلؾ تجميع عناصر ىذه البيانات في شكؿ البيا

 جداوؿ ليتـ تعيينيا بعد ذلؾ إلى نماذج إدخاؿ البيانات.
 الخطوة الرابعة: تصميم الجداول .

أصعب جزء مف أجزاء تصميـ النظاـ ،حيث لابد مف تحديد الحقوؿ التي سيتـ 
التقارير وبفحص العدد الكبير مف الحقوؿ  استخداميا في الجداوؿ التي تتكوف منيا

والعمميات الحسابية التي تعمؿ عمى تكويف المستندات ،يمكننا أف نربط الحقوؿ 
 بالجداوؿ الخاصة بيا الموجودة في قاعدة البيانات.

ومف الضروري أف يتـ تقسيـ المعمومات ووضعيا في الأعمدة الخاصة بيا ، 
لمرتبطة مف عناصر البيانات عمى الأعمدة وعمى ىذا يتـ تقسيـ كؿ الأنواع ا

الخاصة بكؿ منيا ، وىو ما يعرؼ بعممية تقسيـ البيانات إلى جداوؿ قائمة بذاتيا 
 في الجزء المتعمؽ بالتصميـ.

 المدخلات.–الخطوة الخامسة: تصميم النماذج 
بعد الانتياء مف إنشاء البيانات والعلًقات فيما بيف الجداوؿ ، حاف الوقت 

ـ ما يعرؼ بالنماذج ، تتكوف النماذج مف مجموعة مف الحقوؿ التي يتـ لتصمي
إدخاليا أو عرضيا بواسطة وضع التشغيؿ ،يجب أف تظير النماذج عمى الشاشة 
بالطريقة نفسيا التي مف المفترض أف تظير بيا عمى الورؽ في حالة إنشائيا بشكؿ 

 يدوى.
شاشة عند تصميـ النماذج لا بد أف توضع ثلًثة انواع مف الكائنات عمى ال

 وىذه الأنواع ىي :



www.manaraa.com

 

111 

نشاء قواعد البيانات     أ . طـاهر عـبد المنعــم ســيد          المهارات اللازمة لتصميم وا 

  بطاقات العنونة وحقوؿ إدخاؿ البيانات المتمثمة في مربعات النص )عادةً ما
 Accessتسمى الحقوؿ الموجودة في النماذج والتقارير المعدة بواسطة برنامج 

 عناصر التحكـ(.
  وأزرار عناصر التحكـ الخاصة )مربعات النص التي تشتمؿ عمى عدة أسطر

 الاختيار ومربعات القوائـ ومربعات الاختيار والرسوـ البيانية والصور(.
  الكائنات الرسومية لتحسيف الشكؿ لمنماذج )الألواف والخطوط والمستطيلًت

 (.7،39،،2والتأثيرات ثلًثية الأبعاد( )مايكؿ جرو وآخروف ،
 دراسات وبحوث سابقة تناولت قواعد البيانات

 (1435السممى) دراسة سامية 
ييدؼ البحث إلى التعرؼ عمى فاعمية المحاكاة الإلكترونية لواجية المستخدـ 

تـ  الرسومية لتنمية ميارات إدارة قواعد البيانات لدى طالبات الصؼ الثاني بجدة .
طالبة مف طالبات الصؼ الثاني الثانوي  ،6اختيار عينة عشوائية وعددىا 
 ة وتـ تقسيميـ الى مجموعتيف ضابطة وتجريبية .بالمدرسة الرابعة والتسعوف بجد

أثبت البحث فاعمية المحاكاة الإلكترونية لواجية المستخدـ الرسومية لتنمية 
 ميارات ادارة قواعد البيانات لدى طالبات الصؼ الثاني بجدة.

 (2002دراسة عمرو القشيرى)
عد تحت عنواف تعدد اسالب البرمجة عمى تنمية بعض ميارات انشاء قوا

 البيانات لدى طلًب كمية التربية النوعية 
أكدت نتائج ىذه الدراسات عمى أىمية قواعد البيانات وضرورة  :نتائج الدراسات 

تعميميا لمراحؿ تعميمية مختمفة والاستفادة مف نتائج البحوث والدراسات التي تناولت 
في انتاج ىذه انتاج وتطوير قوعد البيانات خاصة لموصوؿ الى معايير جودة عالية 
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التطبيقات كما أكدت الدراسات عمى اثر البرامج المستخدمة في تنمية التحصيؿ 
 المعرفي والأداء العمؿ لتمؾ الميارات .

 (2012دراسة منى عبدالكريم) 
تيدؼ الدراسة إلى التعرؼ عمى فاعمية برامج الكمبيوتر الذكية في اتقاف 

قواعد البيانات ،والتعرؼ عمى فاعمية  الميارات المتعمقة بالكمبيوتر  مثؿ ميارات
برامج الكمبيوتر الذكية التي تتناوؿ ميارات تتعمؽ بالذكاء المنطقي والرياضي 
لممتعمميف والاستفادة مف نتائج البحث في تحسيف وتطوير تمؾ النوعية مف البرامج 
يا لتدعيـ النتائج الإيجابية لمبحث أو لمعالجة نقاط الضعؼ وأوجو القصور وتلًفي

 مستقبلًً.
( 1،.،تـ التوصؿ الى النتائج التالية : يوجد فرؽ داؿ إحصائياً عند مستوى )

بيف المجموعتيف التجريبية والضابطة في القياس البعدي لاختبار التحصيؿ والأداء 
 العممي  الخاص بميارات قواعد البيانات  لصالح المجموعة التجريبية .

 ( 2015دراسة أحمد عبدالخالق )
 هدف البحث إلى 

التعرؼ عمى فاعمية اختلًؼ نمط عرض المحتوى في المدونات  
مدونات الصور( في تنمية التحصيؿ المعرفي والجانب –الإلكترونية)مدونات الفيديو 

العممي المرتبط بميارات قواعد البيانات واستخداميا لطلًب المرحمة الثانوية 
 الأزىرية.

ؼ الثاني الأزىري بمعيد العريش الثانوي تكونت عينة الدراسة مف طلًب الص
طالباً تـ تقسيميـ بطريقة عشوائية إلى  ،4بمحافظة شماؿ سيناء حيث بمغ عددىـ 

 مجموعتيف تجريبيتيف.
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 أظهرت نتائج الدراسة ما يمى  : 
  يوجد فرؽ بيف متوسطي درجات الاختبار القبمي والبعدي لطلًب المجموعة

الفيديو ومدونة الصور عمى الاختبار التحصيمي التجريبية التي درست بمدونة 
 وبطاقة الملًحظة لممعمومات المرتبطة بقواعد البيانات لصالح التطبيؽ البعدي .

 ( 2011دراسة العادلي )
ىدفت الدراسة الى التعرؼ عمى فاعمية نموذج مقترح قائـ عمى التعميـ المدمج 

 في اكساب الطلًب المرحمة الثانوية ميارات تصميـ واستخداـ قواعد البيانات 
نتائج الدراسة : اثبتت الدراسة فاعمية النموذج المقترح وأوصت بإجراء دراسة 

 مراحؿ تعميمية مختمفة . مماثمة باستخداـ المستحدثات التكنولوجية عمى
 (2011دراسة عبدالله عمى ) 

تيدؼ الدراسة إلى معرفة  فاعمية النموذج المقترح القائـ عمى التعميـ المدمج في 
 تنمية ميارات تصميـ قواعد البيانات لدى طلًب المرحمة الثانوية .
طالب بمدرسة   ،6تـ أخذ عينة عشوائية مف طلًب المرحمة الثانوية وعددىـ 

 مديرية الأقصر.–أرمنت الثانوية بنيف 
أثبت البحث فعالية النموذج المقترح القائـ عمى التعميـ المدمج  لإكساب طلًب 

 المرحمة الثانوية ميارات تصميـ واستخداـ قواعد البيانات.
 التعميق عمى الدراسات السابقة 

تناولت معظـ الدراسات السابقة استخداـ برامج الكمبيوتر المختمفة والمدونات 
نشاء قواعد البيانات ومعظميا يتناوؿ طلًب  في تنمية ميارات الطلًب تصميـ وا 
المرحمة الثانوية والبعض القميؿ يتناوؿ المرحمة الجامعية فالبحث الحالي يركز عمى 

تكنولوجيا التعميـ قادريف عمى التعامؿ  المرحمة الجامعية حتى يصبح خريجي قسـ
 مع نظـ المعمومات المختمفة. 
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 إجراءات البحث
 .ADDIEأولًا: بناء قائمة مهارات قواعد البيانات وفقاً لنموذج 

 النموذج العاـ لتصميـ التعميـ (2شكؿ )
 ADDIEوسوؼ يتبنى الباحث في ىذا البحث النموذج العاـ لتصميـ التعميـ  

Model   والذى يتكوف مف خمس مراحؿ رئيسية ويستمد النموذج اسمو منيا
لاشتمالو عمى مراحؿ مترابطة بخطوات صحيحة ومتتابعة وفى شكؿ تتابعي 
متكامؿ تعتمد كؿ خطوة مف خطواتو عمى ما قبميا وترتبط عمى ما بعدىا مف 

تبدأ خطوات وبالتالي تبدو العممية بأكمميا في صورة حمقة مغمقة ، بمجرد أف 
 خطواتيا الأولى تستمر إلى نيايتيا.
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 مرحمة التحميل  -1 
قاـ الباحث في ىذه المرحمة بتحديد خصائص المتعمميف، وتحديد الحاجات 

 التعميمية، وتحديد المواد والمصادر التعميمية الخاصة بتعمـ ىذه الميارات.
 تحديد خصائص المتعممين  1-1

التعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر لمعاـ ) طلًب الفرقة الرابعة شعبة تكنولوجيا 
عاـ وىى تمثؿ  21( ويترواح العمر الزمنى لمطلًب فوؽ 2،16/2،17الدراسي 

 مرحمة الرشد المبكر.
 تحديد الحاجات التعميمية  1-2

ولتحديد الحاجات التعميمية قاـ الباحث بإعداد قائمة الميارات اللًزمة لبناء 
بعة شعبة تكنولوجيا التعميـ ، وقد مرت ىذه المرحمة قاعدة بيانات لطلًب الفرقة الرا

بعدة خطوات ) مرحمة بناء قائمة الميارات اللًزمة لطلًب الفرقة الرابعة شعبة 
 تكنولوجيا التعميـ ( وقد اتبع الباحث الخطوات التالية 

  مراجعة الأدبيات العربية والأجنبية المرتبطة بمجاؿ البحث الحالي، وكذلؾ
 ثية المستخدمة في مثؿ ىذا النوع مف الدراسات.الأدوات البح

  تحديد اليدؼ مف القائمة والذى يتمثؿ في بناء قاعدة بيانات والتعامؿ معيا
 وكيفية استخداميا .

 مرحمة التصميم   -  2
تيتـ ىذه المرحمة بوصؼ المبادئ النظرية والاجراءات العممية المتعمقة بكيفية 

وتمبي احتياجات الطلًب المستفيديف وتضمف ىذه  بناء قائمة الميارات التى تخدـ
 المرحمة الخطوات الآتية:

 صياغة الأهداف التعميمية  2-1
تـ صياغة الأىداؼ في ىذه الخطوة بصورة وواضحة ودقيقة ويمكف تحديد     

 الأىداؼ فما يمي:
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اليدؼ العاـ  : اليدؼ العاـ ليذا التطبيؽ التعميمي الذكي المقترح القائـ عمى 
تكنولوجيا التعمـ النقاؿ ىو تنمية ميارات بناء قواعد البيانات لدى طلًب تكنولوجيا 
التعميـ بكمية التربية وقد تفرع ىذا اليدؼ العاـ إلى سبع أىداؼ رئيسية موزعة عمى 
 سبع موديولات يتكوف منيا قائمة الميارات اللًزمة لانشاء وتصميـ قواعد لبيانات.

  الأوؿ )إنشاء قاعدة بيانات والتعريؼ ببرنامج اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ
 الأكسس(.

                       . )اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ الثاني )إنشاء الجداوؿ 
                       . )اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ الثالث )إنشاء الاستفسارات 
   . )اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ الرابع )إنشاء النماذج 
 يسي لمموديوؿ الخامس )إنشاء التقارير( .  اليدؼ الرئ 
 . )اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ السادس )إنشاء الماكرو 
 .)اليدؼ الرئيسي لمموديوؿ السابع)إنشاء واجية الاستخداـ 
 مرحمة التطوير ) الإنتاج( -3  
ونسمييا في البحث مرحمة الإنتاج وفي ىذه المرحمة يتـ إنتاج جميع العناصر   

 ئمة الميارات والتي تـ تحديدىا سابقًا فى مرحمتي التحميؿ والتصميـ.المكونة لقا
 مرحمة التنفيذ  -4
وفي ىذه الخطوة يتـ اتخاذ جميع الاجراءات اللًزمة لتجييز قائمة الميارات    

الازمة لإنشاء وتصميـ قواعد البيانات لمطلًب التى تمبى احتياجات طلًب الفرقة 
تعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر مف مقرر نظـ الرابعة بشعبة تكنولوجيا ال

 المعمومات.
 مرحمة التقويم  – 5

وفي ىذه المرحمة يتـ تحديد مدي كفاية قائمة الميارات اللًزمة لقواعد البيانات 
 مف حيث التصميـ والانتاج لتحقيؽ الأىداؼ المرجوة 
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 وتتضمف ىذه المرحمة الخطوات التالية: 
 لمراحؿ التصميـ والانتاج وتقرير صلًحيتياالمتابعة المستمرة 

في ىذه الخطوة يتـ مراجعة ومتابعة جميع المدخلًت فى عممية التصميـ 
 والانتاج لمتأكد مف سلًمة جميع مراحميا وتقرير مدي صلًحيتيا.

 بناء أدوات البحث
 قائمة مهارات بناء قواعد البيانات

البيانات وكيفية استخداميا  لطلًب  تـ إعداد قائمة الميارات اللًزمة لبناء قواعد
 شعبة تكنولوجيا التعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر .–الفرقة الرابعة 

 الهدف من بناء قائمة المهارات. .1
اليدؼ الأساسي مف بناء ىذه القائمة : ىو تحديد الميارات اللًزمة والضرورية 

الذى يدرسو طلًب الفرقة  لبناء قواعد البيانات واستخداميا لمعالجة محتوى المقرر
الرابعة شعبة تكنولوجيا التعميـ بكمية التربية جامعة الأزىر وذلؾ مف خلًؿ بناء 
قائمة ميارات محكمة يمكف الاستفادة منيا في علًج تدنى الطلًب في ميارات بناء 

 قواعد البيانات وكيفية استخداميا .
 تحديد مصادر اشتقاق قائمة المهارات. .2

اعتمد الباحث في تحديد مصادر اشتقاؽ القائمة عمى منيج نظـ المعمومات 
 المقرر عمى طلًب الفرقة الرابعة 

شعبة تكنولوجيا التعميـ ، والجزء العممي الخاص بيذا المقرر وىو دراسة –
،وكذلؾ الاطلًع عمى بعض الأدبيات ذات الصمة والمذكورة في  Accessبرنامج 

 ستفاد منيا الباحث عند صياغة القائمة .الإطار النظري والتي ا
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 إعداد الصورة المبدئية لقائمة المهارات. .3
مف خلًؿ مصادر اشتقاؽ قائمة الميارات، تـ التوصؿ إلى وضع صورة مبدئية 

 لقائمة ميارات بناء قواعد البيانات ومدى كيفية استخداميا . 
 كمين.. عرض الصورة المبدئية لقائمة المهارات عمى السادة المح4

يتـ عرض الصورة المبدئية والأولية لقائمة ميارات بناء قواعد البيانات لدى 
طلًب تكنولوجيا التعميـ وكيفية استخداميا عمى السادة المحكميف مف الخبراء 
والمتخصصيف في مجاؿ تكنولوجيا التعميـ والمناىج وطرؽ التدريس بيدؼ إبداء 

 الرأي. 
 السادة المحكمين..  تعديل القائمة في ضوء آراء 5

إجراء التعديلًت والإضافات التي اقترحيا السادة المحكميف وتتمثؿ ىذه 
عادة  ضافة بعض الميارات الفرعية ودمج بعض الميارات وا  التعديلًت فى حذؼ وا 

 ترتيب بعض الميارات الفرعية.
 .إعداد الصورة النهائية لقائمة المهارات.6

لآراء السادة المحكميف، قاـ الباحث  بعد إجراء التعديلًت والإضافات وفقاً 
 بإعداد قائمة بناء قواعد البيانات وفقاً لاقتراح السادة المحكميف .

 توصيات البحث
 في ضوء نتائج البحث الحالي يوصي الباحث بما يمي:

  الاىتماـ بتدريب الطلًب عمي الميارات اللًزمة لإنشاء قواعد البيانات
 بيانات.والاستفادة منو في عمؿ قاعدة 

  دعوة الميتميف بإنشاء قواعد البيانات مف طلًب المدارس وغيرىـ بإلقاء النظر
 عمى قائمة الميارات اللًزمة لإنشاء قواعد البيانات.

  لفت أنظار القائميف عمي العممية التعميمية بضرورة تغيير المناىج والمقررات
 لتواكب المستحدثات التكنولوجية أو التنسيؽ بينيما.
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 قائمة المراجع
(. فاعمية اختلًؼ نمط عرض المحتوى فى 2،15أحمد إبراىيـ عبدالخالؽ ) .1

المدونات الإلكترونية فى تنمية ميارات بناء قواعد البيانات واستخدميا لدى 
  طلًب المرحمة الثانوية الأزىرية ، رسالة ماجستير ،كمية التربية ،جامعة الأزىر.

( . أساسيات نظـ 7،،2مر،عبد الحميد )خشبة ، الشعراوى ،جابر، احمد عا .2
 المعمومات وقواعد البيانات ،القاىرة ،نور الايماف لمطباعة والنشر.

(.فاعمية نموذج مقترح قائـ عمى التعميـ المدمج 2،11عبدالله حسيف العادلي ) .3
فى اكساب طلًب المرحمة الثانوية ميارات تصميـ واستخداـ قواعد البيانات ، 

 ر منشورة ،كمية التربية ، جامعة حمواف.رسالة ماجستير غي
(. فعالية تعدد استخداـ أساليب البرمجة عمى 9،،2عمرو محمد القشيرى ) .4

تنمية ميارات انشاء قواعد البيانات لدى طلًب كميات التربية النوعية ، رسالة 
 دكتوراة غير منشورة ،كمية التربية النوعية ،جامعة عيف شمس.

نظـ ادارة قواعد البيانات لأخصائي المكتبات ( . 5،،2عمي كماؿ شاكر ) .5
.ػػالقاىرة:الدار المصرية 1والمعمومات: اسس وتطبيقات عممية / ط

 .199المبنانية،ص
(.إدارة قواعد البيانات الحديثة ، الرياض ،إدارة 3،،2سرور عمى سرور ) .6

 المريخ لمنشر والتوزيع.
 ىرة ،دار الشروؽ.( .قواعد البيانات ، القا5،،2مجدى محمد ابو العطا ) .7
( المرجع الأساسي لقاعدة البيانات ،القاىرة 5،،2مجدى محمد ابو العطا ) .8

 .1،كمبييو سابنس،ط
( . برنامج كمبيوتر ذكى مقترح لإتقاف ميارات 2،12منى عيسى عبدالكريـ ) .9

قواعد البيانات وتنمية الذكاء المنطقى /الرياضى،رسالة دكتوراه ،كمية التربية 
 د.،جامعة بورسعي
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، دار  Microsoft Office 2010( . 2،11محمد خميس عبدالرازؽ ) .،1
 البراء ، الإسكندرية.

 (.متاح عمى 2،15مصطفى الطيب )  .11
https://www.oolom.com/475/شرح-مبسط-لأنواع-قواعد-البيانات 

 (. متاح عمى 2،16إيياب العاصى ) .12
http://mawdoo3.com/ 

   Microsoft 2017)متاح عمى :) .13
https://support.office.com/arsa/article/%D8%A3%D8%B3%D8%A7%D8%B3%
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 الملاحققائمة 
 (1ممحق رقم )

نشاء قواعد البيانات لدي طلاب تكنولوجيا  قائمة مهارات تصميم وا 
 التعميم

 بسـ الله الرحمف الرحيـ
 الأستاذ الدكتور/..................................... السيد

 السلًـ عميكـ ورحمة الله وبركاتو            وبعد،،
نشاء قواعد  يقوـ الباحث بتطبيؽ بحث بعنواف الميارات اللًزمة لتصميـ وا 

الأزىر، وليذا الغرض أعد البيانات لدى طلًب شعبة تكنولوجيا التعميـ جامعة 
الباحث قائمة الميارات التي بيف أيدي سيادتكـ وذلؾ لتحديد الميارات الضرورية 

 إنشاء وتصميـ قواعد البيانات"
ونعنى بميارة قواعد البيانات / مجموعة القدرات والامكانيات التي يمتمكيا 

ء قاعدة بيانات طلًب تكنولوجيا التعميـ ، ويستطيعوا مف خلًليا القدرة عمى بنا
 .M.S Accessمتكاممة باستخداـ برنامج الأكسس 

لذا يرجي مف سيادتكـ تحكيـ قائمة الميارات وذلؾ لموصوؿ إلى الصورة 
 النيائية ليذه القائمة  مع الأخذ بالاعتبار الميارات التي يحتاجونيا بدرجة كبيرة .

 
 ولسيادتكـ وافر الشكر والتقدير،،،
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 Microsoft Office Access الــــــمهارات برنامج 

وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديودؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية
)الصياغ
 ة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

س
كس
 الأ

مج
برنا
ؼ ب

عري
والت
ت 
يانا
ة ب
عد
ء قا

نشا
إ

 

       فتح البرنامج 1

1-1 
1-2 
1-3 
1-4 

  .startالضغط عمى قائمة 
 .All Programsاختيار الأمر 
 .Microsoft Officeاختيار الأمر 
 Microsoft Officeاختيار 

Access2010. 

 
 

     

       إنشاء قاعدة بيانات جديدة 2

2-1 
 
2-2 

 
2-3 

اختيار الشاشة الافتتاحية لمبرنامج 
 . Blank Data Baseالضغط 

كتابة اسـ قاعدة البيانات في المستطيؿ 
File Name. 
 .Createالضغط عمى مفتاح 

      

3 
حفظ قاعدة البيانات ليتـ فتحيا في 

 2003اصدار
      

3-1 
 
3-2 
3-3 

 Fileمف القائمة  optionاختيار الأمر 
 .Generalالضغط عمى الأمر 

 .Access2002-2003اختيار 
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       إنشاء الجداوؿ 4

4-1 
 
4-2 
4-3 
4-4 
4-5 
4-6 
4-7 

، مف النافذة Createالضغط عمى 
 لمبرنامجالرئيسة 
 Table Designالضغط عمى الأمر 
Field Name .لكتابة اسـ الحقؿ 
Data Type .لتحديد نوع البيانات 

Description لكتابة تعميقات عف الحقؿ 
 اختيار النوع المناسب لبيانات الحقوؿ.

لمعودة   Finishالضغط عمى مفتاح 
 إلى تصميـ الجدوؿ

 
 

     

       لمحقؿتحديد المفتاح الأساسي  5

5-1 
 
5-2 
5-3 

عمى المربع الصغير الموجود  Mouseالضغط بالػػ
 عمى يسار الحقؿ.

الضغط بالمفتاح الأيسر مرة واحدة ليتـ تحديد 
 الحقؿ.

 .Primary Keyاختيار الأمر 

      

       حفظ تصميـ الجدوؿ 6

6-1 
 
6-2 
6-3 
6-4 

الموجودة أقصى يميف )×(الضغط عمى علًمة 
 نافذة تصميـ الجدوؿ.

 .Yesالضغط عمى مفتاح 
 Tableكتابة اسـ الجدوؿ فى المستطيؿ 

Name. 
 .Okالضغط  عمى مفتاح 
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

 

ير 
غ

يمة
سم

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       تعديؿ ىيكؿ الجدوؿ 7

7-1 
 
 
7-2 
7-3 
7-4 
7-5 
7-6 

 

الأيسر   Mouseالضغط مرتيف بمفتاح الػػػػػ
عمى اسـ الجدوؿ المطموب تعديمو مف 

 النافذة الرئيسة لقاعدة البيانات .
 Homeمف القائمة  Viewاختيار الأمر 

عمى الحقؿ   Mouseالنقر بمؤشر الػػػػ
المطموب تعديمو تغيير نوع بيانات الحقؿ 

 .Data Typeوليكف حقؿ 
 القياـ بأغلًؽ نافذة التصميـ .

لتتـ عممية الحفظ  Yesالضغط عمى مفتاح 
 ثـ الإغلًؽ.

 
 

     

       إضافة حقوؿ لمجدوؿ 8

8-1 
8-2 
8-3 

 
8-4 
8-5 
8-6 

 فتح ىيكؿ تصميـ الجدوؿ .
 عمى أي حقؿ.  Mouseالنقر بمؤشر الػػػػ
،.مف القائمة  Insert Rowsاختيار الأمر 

Design  . 
 كتابة اسـ الحقؿ الجديد وتحديد نوعو.

 القياـ بأغلًؽ نافذة التصميـ .
لتتـ عممية الحفظ  Yesالضغط عمى مفتاح 

 ثـ الإغلًؽ.
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء 
إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية
)الصيا
 غة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 
يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       إلغاء حقوؿ مف الجدوؿ 9

9-1 
9-2 

 
9-3 
9-4 

 فتح نافذة تصميـ ىيكؿ الجدوؿ .
تحديد الحقؿ المطموب إلغاؤه وذلؾ بالضغط مرة واحدة 

 الأيسر فيتـ التحديد.  Mouseبمؤشر الػػػ
 Designمف القائمة  Delete Rowsاختيار الأمر 

 مف لوحة المفاتيح.  Deleteالضعط عمى مفتاح 

 
 

     

       إنشاء العلًقات ،1

1،-
1 
1،-
2 
 
1،-
3 
1،-
4 
1،-
5 
 
 
 

 فتح النافذة الرئيسة لمبرنامج.
 مف القائمة  Relationships اختيار الأمر 

Data Base Tools. 
 الضغط المزدوج فوؽ اسـ كؿ جدوؿ تريد إنشاء علًقة لو .

 .Closeالضغط عمى مفتاح 
إلى أى حقؿ مف   Mouseتوجيو مؤشر الػػػ

الجدوؿ الأوؿ ثـ الضغط والسحب بمفتاح 
الأيسر ثـ الألقاء فوؽ الحقؿ الذى   Mouseالػػػ

 تريد إنشاء علًقة معو فى الجدوؿ الآخر.
أعمى يميف النافذة ليتـ   Createمى مفتاح الضغط ع

 .إنشاء العلًقة ويظير خط متصؿ بيف الجدوليف 
لنافذة العلًقات ثـ   Closeالضغط عمى مفتاح 

 ليتـ حفظ العلًقة. Yesالضغط 
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       إدخاؿ البيانات 11

11-1 
11-2 
 
 
11-3 
 
11-4 
 

 فتح النافذة الرئيسة لمبرنامج .
الضغط مرتيف فوؽ اسـ الجدوؿ الذى قمت 
بإنشائو فتظير صفحة بيانات الجدوؿ 

Data Sheet. 
إدخاؿ البيانات بالجدوؿ نجد أف مؤشر 
 الكتابة يقؼ عند أوؿ حقؿ بالجدوؿ.

مف لوحة المفاتيح  Tapالضغط عمى مفتاح 
للًنتقاؿ إلى حقؿ آخر مف الجدوؿ لإدخاؿ 

 البيانات.

 
 

     

12 
 

تغيير نوع وحجـ ولوف الخط المستخدـ في 
 إدخاؿ بيانات الجدوؿ

      

12-1 
 

. مف Text Formattingتنسيؽ النصوص 
 .  Homeالقائمة 

      

       تغيير اتجاه صفحة إدخاؿ بيانات الجدوؿ 13

13-1 
 
13-2 
13-3 
 

. مف Text Formattingتنسيؽ النصوص 
 Homeالقائمة 

 الضغط عمى السيـ أسفؿ النافذة السابقة .
ثـ الضغط   Right to Leftتنشيط الخيار 

Ok   فيتـ تغيير اتجاه صفحة إدخاؿ
 البيانات.
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       بالجدوؿتعديؿ أو إلغاء أحد السجلًت  14

14-1 
14-2 
 
 
 
14-3 

 فتح صفحة بيانات الجدوؿ المطموب تعديمو
تحديد السجؿ المطموب حذفو بالكامؿ 
وذلؾ بالضغط مرة واحدة بمؤشر الػػػ 

Mouse  الأيسر 
الأيمف ،   Mouseالضغط بمفتاح الػػػ

فتظير قائمة مختصرة ، اختيار  الأمر 
Delete Record. 

 
 

     

       خصائص حقوؿ الجداوؿتغيير  15

       تغيير سعة الحقوؿ النصية 15-1

15-1-
1 
 
15-1-

2 
 

تحديد الحقؿ النصي المطموب تغيير 
خاصية السعة لو ،وليكف أي حقؿ مف 

 الجدوؿ .
في نافذة   Field Sizeالذىاب لمخاصية 

الخصائص وقـ بكتابة السعة المطموبة 
 لمحقؿ.

      

       الحقوؿ الرقميةتغيير سعة  15-2

15-2-
1 
15-2-

2 
 
 

 تحديد الحقؿ مف الجدوؿ .
، ثـ  Field Sizeالذىاب لمخاصية 

الضغط عمى السيـ داخؿ مستطيؿ 
خاصية الحقؿ الرقمي فتظير قائمة 
 منسدلة بيا مجموعة مف الاختيارات .

      



www.manaraa.com

 

111 

  2017مكرر  والثلاثون السابعالعدد                 مجمة دراسات فى التعميم الجامعى   

وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية
)الصياغ
 ة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       تابع تغيير سعة الحقوؿ الرقمية 15-2

15-2-
3 

اختيار نوع الخاصية المطموبة لمحقؿ الرقمي مف 
 القائمة المنسدلة بما يناسب البيانات.

      

       ضبط تنسيؽ الحقوؿ المنطقية 15-3

15-3-
1 
 
15-3-
2 
 
15-3-
3 

 تحديد الحقؿ مف الجدوؿ .
الضغط مرة واحدة عمى المستطيؿ بجانب الأمر 

Format . 
اختيار النوع المناسب حسب طبيعة البيانات 

 داخؿ الحقؿ المنطقي .
 

      

       ضبط تنسيؽ حقوؿ الوقت والتاريخ 15-4

15-4-
1 
15-4-
2 
 
15-4-
3 
 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
 تحديد حقؿ التاريخ بالجدوؿ .

مف الجزء   Formatالضغط عمى الخاصية 
 الخاص بخصائص الحقوؿ فتظير قائمة منسدلة
اختيار مف القائمة السابقة التنسيؽ المناسب 

 لموقت والتاريخ .
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وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء 
إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية
)الصياغة

) 

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 
يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

وؿ 
ػػػػدا
ػػػػػج
الػػ

Ta
ble

s
 

       أقنعة الإدخاؿ 15-5

15-5-1 
 
15-5-2 
15-5-3 

 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ.
تحديد الحقؿ الذى يحتوى عمى رقـ تريد 

 الإدخاؿ لو وليكف رقـ تميفوف .إضافة قناع 
مف   Input Masksاختيار الخاصية 

 (000)00000نافذة الخصائص كتابة 

      

       ضبط القيـ الافتراضية 15-6

15-6-1 
15-6-2 
15-6-3 

 
15-6-4 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
 تحديد الحقؿ المطموب إضافة قيمة افتراضية لو.

 Default Valueالذىاب لمخاصية 
داخؿ نافذة الخصائص وكتابة  فييا 
 الكممة الافتراضية "القيمة الافتراضية".

قياـ البرنامج تمقائيا بإدخاؿ الكممة الافتراضية  
 إذا لـ يقوـ المستخدـ بتغييرىا .

      

ضبط القيـ الافتراضية مف خلًؿ منشأ  15-7 
 التعبيرات)الوقت والتاريخ(

      

 15-7-1 
 
15-7-2 

 
15-7-3 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
تحديد حقؿ التاريخ المطموب إدخاؿ قيمة افتراضية 

 لو .
مف نافذة   Default Value الذىاب لمخاصية 

الخصائص والضغط مرة احدة عمى مفتاح منشأ 
 Expression Builder التعبيرات 
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منا
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ضبط القيـ الافتراضية مف خلًؿ منشأ  15-7
 التعبيرات)الوقت والتاريخ(

      

15-7-
4 
15-7-
5 
 
15-7-
6 
 
15-7-
7 

 . Functionالضغط مرتيف عمى الأمر 
 Built inالضغط عمى الأمر الفرعي 

Function   فتظير نافذة بيا أسماء ،
 .Accessالدواؿ الموجودة في 

مف  Date/Timeاختيار فئة الدواؿ 
، ثـ Expression Categoriesالنافذة 
 Expressionمف النافذة  Dateالدالة 

Value . 
لمعودة إلى نافذة الخصائص  Okالضغط 

. 

      

       الالتزاـ بإدخاؿ البيانات داخؿ الحقوؿ 15-8

15-8-
1 
 
15-8-
2 
15-8-
3 
15-8-
4 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
تحديد اسـ الحقؿ المطموب الالتزاـ بكتابة 

 البيانات داخمو.
مف نافذة  Requiredالذىاب لمخاصية 

الخصائص واضغط عمييا فتظير القائمة 
 المنسدلة.
 . Noو Yesظيور خياراف ىما 
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       قاعدة التحقؽ مف صحة المدخلًت 15-9

15-9-1 
 
15-9-2 

 
15-9-3 
15-9-4 

 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
 تحديد الحقؿ المراد عمؿ قاعدة معينة .

" في نافذة Validation Ruleالذىاب لمخاصية"
الخصائص  وكتابة  أي قيمة تريد مف البرنامج 

 .......≥And.....≤الالتزاـ بيا وليكف 
تحديد شكؿ الرسالة التي سوؼ تظير عند إدخاؿ 

 .Validation Textبياف خاطئ مف الخاصية 

      

       إنشاء القوائـ المنسدلة مف الجداوؿ ،15-1

15-1،-
1 
 
15-1،-

2 
 
 
 
 
 
 
 
 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
عمى خمية   Mouseالضغط بالمفتاح الأيسر لمػػ

 Lookupتحديد نوع الحقؿ   واختيار  الأمر 
Wizard .فتظير قائمة بيا خياراف 
 want the Lookup Field to-الخيار الأوؿ :

get the Values from another Table 
Query   طمب معالج الإنشاء ما إذا كانت القيـ

التي سوؼ تحتوييا القائمة المنسدلة موجودة بأحد 
 الجداوؿ.

 I will type in the Values-الخيار الثاني :
that I want  كتابة القيـ بنفسؾ لتظير داخؿ

 القائمة المنسدلة
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       تابع إنشاء القوائـ المنسدلة مف الجداوؿ ،15-1

15-
1،-3 
15-
1،-4 
15-
1،-5 
 

تنشيط الخيار الأوؿ و  الضغط عمى مفتاح 
Next  . 

تحديد نوع الفرز   لمقائمة، ويتـ اختياره مف 
 .Ascendingالقائمة المنسدلة بجانب المفتاح 

.و الضغط عمى مفتاح Nextالضغط عمى مفتاح 
Finish 

      

       إنشاء القوائـ المنسدلة اليدوية 15-11

15-
11-1 
 
15-
11-2 
 
 
 
15-
11-3 
 
 
 

 فتح نافذة تصميـ الجدوؿ .
واختيار    Mouseالضغط بالمفتاح الأيسر لمػػ

فتظير قائمة بيا  Lookup Wizardالأمر 
 خياراف.

 want the Lookup Field to-الخيار الأوؿ :
get the Values from another Table 

Query 
 I will type in the Values-الخيار الثاني :

that I want . 
تنشيط الخيار الثاني الخاص بتحديد البيانات ،ثـ 

.و الضغط عمى  Nextالضغط عمى مفتاح 
 Finishمفتاح 

      

 



www.manaraa.com

 

111 

نشاء قواعد البيانات     أ . طـاهر عـبد المنعــم ســيد          المهارات اللازمة لتصميم وا 

وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء 
إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

ت 
سارا

ستف
الا

Qu
eri

es
 

       إنشاء الاستفسارات 16

16-1 
 
16-2 

 Queryعف طريؽ معالج الاستفسارات 
Wizard. 

 .Query Designعف طريؽ التصميـ 

      

إنشاء استفسارات لاختيار حقوؿ معينة مف جدوؿ  17
 واحد.

      

17-1 
17-2 
 
17-3 
 
 
17-4 
 
17-5 
 
17-6 
 

 فتح قاعدة البيانات .
 Queryالضغط عمى الأمر  Createمف القائمة 

Design . 
اختيار الجدوؿ المطموب إضافة حقوؿ منو ثـ 

...أو بالضغط المزدوج Addالضغط عمى مفتاح 
 عمى اسـ الجدوؿ .

اغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسار ،فتظير رسالة 
 حفظ تصميـ الاستفسار.

، ثـ كتابة اسـ Yesاح الضغط عمى مفت
 الاستفسار.

 . Okالضغط عمى مفتاح 

      

       إنشاء استفسارات لأكثر مف جدوؿ 18

18-1 
18-2 
 

 فتح قاعدة البيانات .
 Queryاضغط عمى الأمر  Createمف القائمة 

Design 
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       تابع إنشاء استفسارات لأكثر مف جدوؿ 18

18-3 
18-4 
 
18-5 
 
18-6 
 

اختيار الجداوؿ المطموب إضافة حقوؿ منيا ثـ 
المزدوج ...أو بالضغط Addالضغط عمى مفتاح 

 عمى اسـ الجدوؿ .
اغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسار ،فتظير رسالة حفظ 

 تصميـ الاستفسار.
، ثـ كتابة  اسـ Yesالضغط عمى مفتاح 

 الاستفسار.
 . Okالضغط عمى مفتاح 

      

       إنشاء استفسار لاختيار سجلًت معينة 19

19-1 
 
19-2 
 
19-3 
 
19-4 
 
19-5 
19-6 

 Queryالضغط عمى الأمر  Createمف القائمة 
Design . 

اختيار الجدوؿ ،ثـ اختيار الحقؿ الذى تريد 
 الاستعلًـ عنو ، فتظير نافذة تصميـ الاستفسار .
كتابة الكممة التي تود الاستعلًـ بيا في خمية 

 .Criteriaالمعيار 
اغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسار ،فتظير رسالة حفظ 

 تصميـ الاستفسار.
، ثـ كتابة  اسـ Yesمى مفتاح الضغط ع

 الاستفسار.
 . Okالضغط عمى مفتاح 
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       العاـالاستفسار  ،2

2،-1 
 
2،-2 
 
2،-3 
 
2،-4 
 
2،-5 

فتح نافذة تصميـ الاستفسارات وتحديد الجداوؿ التي 
 تريد عمؿ استفسارات عف بعض الحقوؿ ليا.

 اختيار الحقوؿ التي تريد إظيارىا عف الاستعلًـ.
 Criteriaكتابة الاستعلًـ المطموب في خمية المعيار 

،فتظير رسالة حفظ اغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسار 
 تصميـ الاستفسار .

 لتتـ عممية الحفظ.. Okالضغط عمى مفتاح 

      

       الاستفسار باستخداـ العلًمة الشاممة 21

21-1 
 
 
 
21-2 
21-2 

 
21-3 

فتح نافذة تصميـ الاستفسارات وتحديد الجداوؿ التي 
 تريد عمؿ استفسارات عف بعض الحقوؿ ليا.

 تريد إظيارىا عف الاستعلًـ. واختيار الحقوؿ التي
 Criteriaكتابة الاسـ * في خمية المعيار 

اغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسار ،فتظير رسالة حفظ 
 تصميـ الاستفسار .

 لتتـ عممية الحفظ. Okالضغط عمى مفتاح 
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       الاستفسار باستخداـ المعاملًت الرياضية 22

22-1 
 
22-1-
1 
 
 
 
22-1-
2 
 
22-1-
3 
22-1-
4 
22-2 
22-2-
1 

=للًستعلًـ عف تاريخ محدد يكتب في خمية المعيار 
=12-oct-2015 

للًستعلًـ عف أي حدث بعد التاريخ يكتب في خمية > 
 >oct-2015-12المعيار

=> للًستعلًـ عف أي حدث في نفس التاريخ  وما بعده 
 =>oct-2015-12يكتب في خمية المعيار

< للًستعلًـ عف أي حدث قبؿ التاريخ يكتب في خمية 
 <oct-2015-12المعيار

قبمو  <= للًستعلًـ عف أي حدث في نفس التاريخ  وما
 يكتب في

 =<oct-2015-12خمية المعيار
AND للًستعلًـ عف قيمتيف في أوقات مختمفة 

12-oct-2015 >=-oct-2015AND 8<= 
OR  للًستعلًـ عف أكثر مف معيار في وقت واحد

"سعودي" ORيكتب في خمية معيار الجنسية "مصري"
فيظير في الاستعلًـ أسماء المصرييف والسعودييف 

 فقط.
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الاستفسار عف قيمة الحقوؿ المحسوبة "للًستفسار  23
 ويتـ احتسابيا"عبف بيانات غير موجودة في الجداوؿ 

      

23-1 
 
 
23-2 
 
23-3 
 
 
23-4 
 
23-5 
 
 
23-6 
 
 
 
 
 
23-7 
 

ضافة الجداوؿ  فتح نافذة تصميـ الاستفسارات ،وا 
 الموجودة في القاعدة.

 .QBEإضافة الحقوؿ التي تريدىا إلى نافذة الاستفسارات 
 QBEإضافة  الحقؿ الجديد في شبكة الاستفسارات

وكتابة كممة "المدة الكمية "وىو اسـ  Fieldفي الخمية 
الحقؿ الجديد المطموب إضافتو ثـ ضع بعده نقطتيف) : 
 (،إذا كانت ىناؾ مدتيف وتريد أف تحسب الفرؽ بينيما.

 -كتابة  المعادلة الحسابية الآتية :
 ]المدة الثانية[-]المدة الأولى[المدة الكمية : 

 A ولاجتناب الخطأ نرمز لممدة الأولى بالرمز:
وبالتالي يكوف شكؿ  Bونرمز لممدة الثانية بالرمز : 

 [A]-[B]المعادلة المدة الكمية : 
ولحساب قيمة المدة وىى تساوى المدة الكمية  

 مضروبة في السعر يتبع الآتي
الإدخاؿ في الحقؿ الجديد الخاص بشبكة الاستفسارات في 

وب وكتابة" قيمة المدة" وىو اسـ الحقؿ المطم Fieldالخمية 
يف ، ثـ كتابة المعادلة التالية إضافتو ، ثـ وضع بعده نقطت

 [P] - ]المدة الكمية [قيمة المدة : 
 يكوف ىو السعر pحيث 

إغلًؽ نافذة تصميـ الاستفسارات . فتح صفحة 
 بيانات الاستفسار وظيور الحقميف الجديديف

      



www.manaraa.com

 

111 

  2017مكرر  والثلاثون السابعالعدد                 مجمة دراسات فى التعميم الجامعى   

وؿ
ودي
الم

سؿ 
مسم

 

 
 الميارة

الانتماء إلى 
 الموديوؿ

مناسبتو 
لمحاجات 
 الميارية

السلًمة 
 المغوية

 )الصياغة(

مى
تنت

مي 
 تنت
لا

سبة 
منا

سبة 
منا
ير 
غ

 

يمة
سم

يمة 
 سم
غير

 

ج 
مػػاذ

الن
Fo

rm
s

 

       إنشاء النماذج التمقائية 24

24-1 
 
24-2 

تحديد الجدوؿ مف النافذة الرئيسية 
 لقاعدة البيانات .

مف القائمة Formاختيار الأمر 
Create 

      

       تنسيؽ ىيكؿ تصميـ نموذج الجدوؿ 24-3

24-
3-1 

24-
3-2 

تحديد إطار البيانات الذى يحتوى عمى 
 الحقوؿ داخؿ تصميـ النموذج .
اختيار التنسيؽ المناسب )حجـ 
الخط/الموف /سمؾ الخط/خمفية 

 .  Homeالنموذج(مف القائمة 

      

24-4 
 
 
24-5 
 

إغلًؽ نافذة تصميـ النموذج فتظير 
  Yesرسالة لحفظ النموذج والضغط 

 لحفظ النموذج.
 Okكتابة اسـ النموذج والضغط مفتاح 

      

       تصميـ النماذج 25

25-1 
 
 

تحديد الجدوؿ المطموب تصميـ نموذج 
 لو مف النافذة الرئيسية لقاعدة البيانات.
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       تابع تصميـ النماذج 25

25-2 
 
25-3 
 
25-4 
 
25-5 
 
 
25-6 

 Formمف الجزء   Form Wizardاختيار الأمر 
 . Create.مف القائمة 

تحديد الحقوؿ المطموب إظيارىا داخؿ النموذج 
وذلؾ بتحديد اسـ الحقؿ مف الجزء الموجود في 

، ثـ الضغط   Available Fieldيسار النافذة 
مفتاح> لإضافة الحقؿ لييكؿ تصميـ النموذج في 

 Selected Fieldsالجزء الموجود يميف النافذة 
ضغط مفتاح>> فيتـ ولتحديد الحقوؿ بالكامؿ ا

 إضافة جميع الحقوؿ .
فتظير لنا نافذة تحتوى   Nextالضغط مفتاح 

والصور التي يمكف عمى مجموعة مف الأشكاؿ 
 إظيار النموذج بيا

اختيار الشكؿ المناسب لمنموذج ، ثـ الضغط 
للًنتقاؿ لمخطوة التالية  لإظيار   Nextمفتاح 

 النموذج في الشكؿ النيائي.
 Finishتاح الضغط عمى مف

      

       تعديؿ النماذج 26

26-1 
 
26-2 
 
26-3 
26-4 
26-5 

فتح النموذج المطموب تعديؿ شكؿ 
 التصميـ بو .

الأيمف في   Mouseالضغط بمؤشر الػػػ
 أي مكاف فارغ داخؿ النموذج .

 .  Design Viewاختيار الأمر 
 تعديؿ تصميـ النموذج بالطريقة المناسبة

 المناسبة لمنموذج.حفظ التعديلًت 
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       تصميـ التقارير التمقائية "الجاىزة" 27

27-1 
 
27-2 
 
27-3 
27-4 
 
27-5 
 
27-6 

 فتح النافذة الرئيسية لقاعدة البيانات.
تحديد الجدوؿ أو الاستفسار المطموب عمؿ تقرير 

 لو مف النافذة السابقة.
 Createمف القائمة Reportاختيار الأمر 

الضغط عمى مفتاح إغلًؽ تصميـ التقارير ، 
 فتظير رسالة حفظ التقرير.

لتأكيد الحفظ، ثـ كتابة  Yesالضغط عمى مفتاح 
 اسـ التقرير .

 لإظيار التقرير النيائي. Okالضغط عمى مفتاح 

      

       تصميـ التقارير باستخداـ معالج التقارير 28

28-1 
28-2 

 
 
28-3 
 
 
 
28-4 

 حديد الجدوؿ أو الاستفسار المطموب تصميـ تقرير لو.ت
 Create. مف القائمة Wizard Reportاختيار الأمر 

تحديد الحقوؿ المطموب إظيارىا داخؿ التقرير وذلؾ 
بتحديد اسـ الحقؿ مف الجزء الموجود في يسار النافذة 

Available Field   ثـ الضغط عمى مفتاح> لإضافة ،
الحقؿ لييكؿ تصميـ التقرير في الجزء الموجود يميف 

ولتحديد الحقوؿ بالكامؿ   Selected Fieldsالنافذة 
 الضغط عمى مفتاح>> فيتـ إضافة جميع الحقوؿ .

، فتظير نافذة اختيار الشكؿ   Nextالضغط عمى مفتاح 
 المناسب لمتقرير.
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       تابع تصميـ التقارير باستخداـ معالج التقارير 28

28-5 
28-6 

 

 
 
28-7 
28-8 

 اختيار الحقؿ الذى تريده مف القائمة المنسدلة .
فتظير نافذة يمكف مف   Nextالضغط عمى  مفتاح 

خلًليا اختيار الشكؿ المناسب لمتقرير في صورتو النيائية 
وذلؾ بتنشيط الخيار الموجود بجانب كؿ شكؿ في الجزء 

Layout. 
 . Nextالضغط عمى مفتاح 

 لإظيار التقرير النيائي. Finish اضغط مفتاح 

      

       تعديؿ التقارير 29

29-1 
29-2 
 
29-3 
29-4 
 
29-5 

 فتح التقرير المطموب تعديؿ شكؿ التصميـ بو .
الأيمف في أي مكاف فارغ   Mouseالضغط بمؤشر الػػػ

 داخؿ التقرير .
 .  Design Viewاختيار الأمر 

 تعديؿ تصميـ التقرير بالطريقة المناسبة
 حفظ التعديلًت المناسبة لمتقرير.
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       إنشاء الماكرو ،3

3،-1 
3،-2 
3،-3 
 
3،-4 
3،-5 
3،-6 
3،-7 
3،-8 
 
3،-9 
 
3،-1، 
3،-11 

 الرئيسية لقاعدة البيانات.فتح النافذة 
 Createمف القائمة  Macro الضغط عمى 

 Commentsفتح القائمة المنسدلة ، ثـ اختيار الأمر 
 كتابة التعميؽ الخاص بالماكرو.

مف القائمة المنسدلة  Open Formاختيار الأمر 
 فيتغير شكؿ النافذة.

الجدوؿ   Form Nameاختيار مف القائمة المنسدلة 
 ه.الذى تريد

الأمر   Add New Actionاختيار مف القائمة المنسدلة 
Beep  . وذلؾ لإصدار صوت تنبييي عند تنفيذ الماكرو 

إغلًؽ نافذة تصميـ الماكرو ، وذلؾ بالضغط عمى 
 مفتاح الأغلًؽ .

 ليتـ الحفظ . Yesالضغط عمى مفتاح 
 كتابة اسـ الماكرو .

النافذة ليتـ الحفظ والعودة إلى  Okالضغط عمى مفتاح 
 الرئيسية لقاعدة البيانات.

      

       إنشاء ماكرو جديد لإغلًؽ نموذج 31

31-1 
31-2 
 
31-2 
31-3 

 .Macro الضغط عمى  Createمف القائمة 
  Add New Actionاختيار مف القائمة المنسدلة 

 .Windowالأمر 
الأمر   Object Nameاختيار  مف القائمة المنسدلة 
Form . . 

إغلًؽ النافذة والقياـ  بالحفظ باسـ إغلًؽ النموذج مع 
 العودة لمنافذة الرئيسية لقاعدة البيانات .
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       تنفيذ الماكرو 32

32-1 
32-2 
32-3 
23-4 

 تحديد اسـ الماكرو ..
 .Runالضغط عمى أداة  Createمف القائمة 

 توضيح اسـ الماكرو المطموب تنفيذه.
 ليتـ التنفيذ.  Okالضغط عمى مفتاح 

      

       ربط الماكرو بالنماذج 33

33-1 
 
33-2 
 
 
33-3 
33-4 
 
33-5 
 
33-6 
 
33-7 
 
33-8 
33-9 

مف النافذة الرئيسية لقاعدة البيانات ، ومف الجزء 
Form  . فتح النموذج 

الوقوؼ في أي مكاف فارغ داخؿ  نموذج  البيانات 
الأيمف واختيار الأمر   Mouseوالضغط بمفتاح الػػػػ

Design View   . 
 .  Buttonالضغط عمى مفتاح   Designمف القائمة 

الذىاب في أي جزء داخؿ النموذج ورسـ مستطيؿ 
 .   Mouseمناسب بمؤشر الػػػ

الأيسر مرة واحدة داخؿ    Mouseالضغط بمؤشر الػػػ
 المفتاح وكتابة اسـ المفتاح .

الضغط مرتيف عمى مفتاح الماكرو الذى تـ إضافتو في 
 الخطوة السابقة فتظير نافذة الخصائص.

مف النافذة السابقة   Eventالضغط عمى مفتاح الحدث 
ثـ اختيار مف القائمة   On Click ثـ تحديد الخيار 

 المنسدلة التي بجانبيا النموذج المطموب فتحو .
إغلًؽ نافذة الخصائص مع إغلًؽ نافذة تصميـ 

 النموذج
 فتح النموذج مف قاعدة البيانات فيظير الماكرو.
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       إنشاء نموذج يحتوى عمى مفاتيح لمتحويؿ 34

34-1 
 
34-2 
 
 
 
34-3 
 
 
 
 
34-4 
 
34-5 
 
34-6 

 
 
34-7 
 
34-8 

 Form Design الضغط عمى   Createمف القائمة 
 فيظير نموذج فارغ.

اختيار الخمفية المناسبة لموحة التحويؿ ، وذلؾ بالضغط 
  Mouseفي أي مكاف داخؿ تصميـ النموذج بمفتاح الػػػػػ 
 Fill/Backالأيمف فتظير قائمة مختصرة اختيار الأمر 

Color . ثـ اختيار الموف المناسب مف القائمة الفرعية 
تحديد العنواف المناسب لموحة التحويؿ ، وذلؾ باختيار الأداة 

Label   مف القائمةDesign ثـ السحب بالػػػػ ،Mouse   في
المكاف الذى تريده داخؿ النموذج ، ثـ كتابة اسـ لوحة التحويؿ 

 وليكف "القائمة الرئيسية " .
إضافة مفاتيح لفتح النماذج المطموبة بمجرد الضغط عمييا مف 

 .Designمف القائمة   Buttonخلًؿ اختيار مفتاح 
في المكاف الذى تريده داخؿ النموذج   Mouseالسحب بمؤشر الػػػ

الخاص بموحة التحويؿ وذلؾ لإضافة المفتاح الخاص بالنموذج 
 الأوؿ فتظير نافذة أخرى .

مف الجزء   Form Operationsالضغط عمى الخيار 
Categories  ثـ الخيارOpen Form   مف الجزءAction  ثـ

 Nextاضغط
 Nextاختيار مف النافذة السابقة الجدوؿ الذى تريده ، ثـ الضغط 

 فتظير نافذة أخرى .
 Open The Form and Show All theتنشيط الخيار 
Record  ثـ الضغطNext  .فتظير نافذة أخرى 
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       تابع إنشاء نموذج يحتوى عمى مفاتيح لمتحويؿ 34

34-9 
34-1، 
34-11 

 
 
 
 
34-12 
34-13 

 
34-14 

 

ثـ   Textكتابة اسـ المفتاح الذى تريده في المستطيؿ 
 ليتـ إضافة المفتاح  Finishاضغط 

 والقياـ بإضافة المفاتيح الأخرى بنفس الطريقة.
إضافة شعار أو الصورة الخاصة بالقائمة الرئيسية وذلؾ 

 . Designمف القائمة  Imageباختيار أداة 
السحب الأداة المختارة في الجزء الذى تريده داخؿ 
نموذج لوحة التحويؿ فتظير نافذة ، اختار مكاف 

 الصورة أو الشعار
 فيظير تصميـ النموذج.  Okالضغط عمى 

حفظ نموذج لوحة التحويؿ باسـ " القائمة الرئيسية " ثـ 
د الحفظ والعودة لمنافذة الرئيسية لقاعدة البيانات ، فنج

 Formأف نموذج لوحة التحويؿ تـ إضافتو إلى النماذج 
الضغط عمى نموذج القائمة الرئيسية مف النماذج فيتـ 

 فتح نموذج لوحة التحويؿ.

      

       عمؿ كممة مرور لقاعدة البيانات 35

35-1 
35-2 

 
35-3 
35-4 
35-5 
35-6 

 ..Open، النقر فوؽ Fileمف علًمة التبويب 
، استعراض الممؼ المراد فتحو، Openفي مربع الحوار 

 .ثـ تحديد الممؼ
النقر فوؽ السيـ المجاور لمزر فتح، ثـ النقر فوؽ فتح 

 .خاص
، النقر فوؽ معمومات، ثـ النقر Fileمف علًمة التبويب 

 .فوؽ التشفير باستخداـ كممة مرور
 .تعييف كممة مرور قاعدة البيانات

المربع ، ثـ كتابتيا مرة أخرى في كتابة كممة المرور في 
 .المربع تأكيد كممة المرور، ثـ النقر فوؽ موافؽ

      

 


